Zatacznik Nr 2 do Uchwaly ............

Zarzadu Stowarzyszenia Hrubieszowskiego ,Lepsze Jutro” Lokalna Grupa Dziatania
zdnia............... w sprawie: wprowadzenia zmian w Procedurze oceny i wyboru operacji
w ramach wdrazania Lokalnej Strategii Rozwoju na lata 2023-2027

Procedura oceny i wyboru operacji w ramach wdrazania Lokalnej Strategii

Rozwoju na lata 2023 -2027

Rozdziat I. Postanowienia ogdlne
1. Terminy uzyte w niniejszej procedurze oznaczaja;
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LGD - Stowarzyszenie Hrubieszowskie ,Lepsze Jutro” Lokalna Grupa Dziatania,

SW - Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego,

MRiRW — Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi

Agencja — Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,

Rada - Rade Stowarzyszenia Hrubieszowskiego ,Lepsze Jutro” Lokalna Grupa Dziatania,
Przewodniczacy/Cztonek/Czionkowie Rady - Przewodniczacego/Cztonka/Cztonkéw  Rady
Stowarzyszenia Hrubieszowskiego ,Lepsze Jutro” Lokalna Grupa Dziatania,

Regulamin Rady - Regulamin Rady Stowarzyszenia Hrubieszowskiego ,Lepsze Jutro” Lokalna
Grupa Dziatania,

Procedura wyboru operacji — Procedure oceny, wyboru oraz ustalenia kwoty wsparcia operacji
realizowanych przez podmioty, o ktérych mowa ustawie RLKS,

Zarzad LGD - Zarzad Stowarzyszenia Hrubieszowskiego ,Lepsze Jutro” Lokalna Grupa Dziatania,

. Prezes Zarzadu LGD - Prezesa Zarzadu Stowarzyszenia Hrubieszowskiego ,Lepsze Jutro”

Lokalna Grupa Dziatania,

Biuro LGD - Biuro Stowarzyszenia Hrubieszowskiego ,Lepsze Jutro” Lokalna Grupa Dziatania,
Rozporzadzenie 2021/1060 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060
z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdéjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i |Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej,

PS WPR - Plan Strategiczny dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027,

Ustawa RLKS - ustawe z dnia 20 lutego 2015 roku o rozwoju lokalnym z udziatem lokalne;
spotecznosci,

Ustawa PS WPR — ustawa z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspdlnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027,

nabdr wnioskéw - nabdr wnioskow o udzielenie wsparcia, o ktdrym mowa w Ustawie RKLS
wniosek o wsparcie — wniosek 0 wsparcie, o ktérym mowa w Ustawie RLKS,

wnioskodawca — podmiot ubiegajacy sie o udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR, o ktérym mowa
w art. 17 ust. 1 Ustawy RLKS,

operacja — projekt opisany we wniosku o wsparcie i przewidziany do realizacji w ramach wdrazania
LSR,

operacje wtasne — operacje, o ktérych mowa w art. 17 ust. 3 pkt 2 Ustawy RLKS,

operacja realizowana w partnerstwie — operacja realizowana, przez co najmniej dwa podmioty
z obszaru objetego dang LSR,

LSR - Lokalng Strategia Rozwoju na lata 2023-2027 Stowarzyszenia Hrubieszowskiego ,Lepsze
Jutro” Lokalna Grupa Dziatania,
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regulamin naboru wnioskéw — regulamin naboru wnioskow o wsparcie, o ktérym mowa
w Ustawie RLKS, zawierajacy elementy, o ktérych mowa w art. 19a ust. 3 tej ustawy;

Wytyczne podstawowe - Wytyczne podstawowe w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wsp6lnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027,

Wytyczne szczegdlowe wdrazanie LSR — Wytyczne szczegGtowe w zakresie przyznawania
i wyptaty pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027 dla interwenciji 1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spoteczno$¢ (RLKS),
Wytyczne szczegdtowe zarzadzanie LSR - Wytyczne szczegotowe w zakresie przyznawania,
wyptaty i zwrot pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej
na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spoteczno$¢
(RLKS) — komponent Zarzadzanie LSR,

Wytyczne w zakresie niektorych zasad dokonywania wyboru operacji lub grantobiorcow przez
lokalne grupy dziatania,

System CSOB - system teleinformatyczny Agencji Restrukturyzaciji i Modernizacji Rolnictwa —
Centralny System Obstugi Beneficjenta,

System IT — System Teleinformatyczny Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, o
ktéorym mowa w PS WPR.

2. Niniejsza procedura okresla:

1.

niedyskryminujace i przejrzyste zasady oraz kryteria oceny i wyboru operacji, oraz ustalenia kwot
wsparcia, pozwalajgce unikna¢ konfliktéw interesow, dotyczace w szczegdinosci:

1) organizacji naboru wnioskow,

2) zachowania bezstronnosci i unikania konfliktu intereséw,

3) sposobu oceny i wyboru operacji do finansowania, ustalania kwoty wsparcia, oceny
operacji wtasnej,

4) zapewnienia stosowania tych samych kryteridw w catym procesie wyboru w ramach
danego naboru,

5) informowania o wynikach oceny i mozliwosci wniesienia protestu,

6) postepowania w sytuacji wniesienia protestu, co do wyniku oceny lub wyboru operacii,

7) postepowanie z dokumentacjg dotyczaca wybory operacji po zakoriczeniu procesu oceny
i wyboru, k) sposéb udostepniania procedur,

8) postepowanie w sytuacji wystapienia Wnioskodawcy o zmiane umowy o udzielenie
wsparcia,

9) sktadanie wnioskdw i wymiana korespondenciji przez system IT,

10) zakres, w jakim jest mozliwe uzupetnianie lub poprawianie wnioskéw o wsparcie, oraz
sposdb, forme i termin ztozenia uzupetnien i poprawek,

11) sposdb wymiany korespondencji miedzy wnioskodawcg a LGD i SW,

12) czynnosci, ktdre powinny zosta¢ dokonane przed udzieleniem wsparcia na wdrazanie
LSR, oraz termin ich dokonania.

3. Wybor operacji, 0 ktorym mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 lit. a ustawy RLKS, ktére majg by¢ realizowane
w ramach LSR,

4. Ustalenie kwoty wsparcia o ktérym mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 lit. b ustawy RLKS, ktdre majq by¢
realizowane w ramach LSR,

5. Na proces wyboru operaciji i ustalenia kwoty wsparcia, sktadajq sie réwniez czynnosci zwigzane z oceng
operacji w zakresie wskazanym niniejsza procedura.

6. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszej procedurze, do procesu oceny i wyboru operacji oraz
ustalenia kwoty wsparcia majg zastosowanie przepisy Regulaminu Rady.

Rozdziat Il. Organizacja naboru wnioskow

Podrozdziat A. Harmonogram naboru wnioskéw



5.

6.

LGD, nie pdzniej niz do korica danego roku, publikuje na swojej stronie internetowej harmonogram
planowanych przez siebie naboréw wnioskow o przyznanie pomocy na kolejny rok.
Harmonogram naboréw wnioskéw o przyznanie pomocy zawiera informacje dotyczace w szczegoInosci:
1. obszaru geograficznego, ktérego dotyczy nabdr;
2. nazwy interwencji, rodzaju operaciji i celu(-6w) szczegdtowego(-ych);
3. podmiotéw uprawnionych do ubiegania si¢ o przyznanie pomocy;
4. orientacyjnego limitu Srodkow przeznaczonych na nabor;
5. terminu rozpoczecia i zakoriczenia naboru.
LGD aktualizuje harmonogram naboréw wnioskdw o przyznanie pomocy nie rzadziej niz na koniec
kazdego kwartatu.
LGD niezwlocznie zamieszcza zaktualizowany harmonogram naboréw wnioskow o przyznanie pomocy
na swojej stronie internetowe;.
Harmonogram planowanych przez LGD naboréw wnioskow o przyznanie pomocy musi by¢ uzgodniony z
SW.
Zmiany harmonogramu muszg réwniez by¢ uzgodnione z SW.

Podrozdziat B. Regulamin naboru wnioskéw

1.

W terminie co najmniej 60 dni przed planowanym terminem rozpoczecia naboru wnioskéw, LGD
zobowigzana jest przekazac¢ projekt regulaminu naboru wnioskéw do SW celem jego uzgodnienia. LGD
przyjmuje Regulamin naboru wnioskéw, po uzgodnieniu z SW. Za przygotowanie i uzgodnienie
regulaminu naboru wnioskdw odpowiedzialny jest Zarzad LGD, dziatania te realizuje przy pomocy Biura
LGD.

Postanowienia regulaminu naboru wnioskéw muszg by¢é zgodne z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, w tym ustawg RLKS, ustawg PS WPR oraz wytycznymi MRIRW.

LGD udostepnia regulamin naboru wnioskéw oraz zmiany regulaminu wraz z ich uzasadnieniem
i terminem, od ktérego sg stosowane, na swojej stronie internetowej, w miejscu udostepnienia ogtoszenia
0 naborze wnioskéw o przyznanie pomocy.

Na podstawie regulaminu naboru wnioskoéw przeprowadzany jest nab6r wnioskéw o przyznanie pomocy.
Regulamin naboru wnioskéw o wsparcie jest zgodny z art. 19 a ust. 3 ustawy RLKS.




6. Zmiana regulaminu naboru wnioskéw w zakresie limitu $rodkdw przeznaczonych na przyznanie pomocy

na operacje w ramach danego naboru jest dopuszczalna, jesli zadnemu wnioskodawcy nie odmdwiono
jeszcze przyznania pomocy z powodu wyczerpania srodkow.

8. 7. Zmiana regulaminu naboru wnioskéw o wsparcie, z wyjatkiem zmiany dotyczacej zwiekszenia kwoty
przeznaczonej na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR na operacje w ramach danego naboru wnioskéw
0 wsparcie, jest dopuszczalna wytgcznie w sytuacji, w ktorej w ramach danego naboru wnioskéw o
wsparcie nie zlozono jeszcze wniosku 0 wsparcie. Zmiana ta wymaga uzgodnienia z SW
i skutkuje wydtuzeniem terminu skfadania wnioskow o wsparcie o czas niezbedny do przygotowania
i zZlozenia wniosku o wsparcie.

9. 8. Przepis ust. 7 nie stosuje sig, jezeli konieczno$¢ dokonania zmiany regulaminu naboru wnioskow
0 wsparcie wynika z odrebnych przepiséw lub ze zmiany warunkéw okreslonych w przepisach
regulujacych zasady wsparcia z udziatem poszczegolnych EFSI lub na podstawie tych przepiséw, zmiana
dotyczy zwiekszenia kwoty przeznaczonej na przyznanie pomocy na operacje w ramach danego naboru
wnioskow o przyznanie pomocy.

10. 9. LGD udostepnia zmiany regulaminu naboru wnioskéw 0 wsparcie wraz z ich uzasadnieniem oraz
wskazuje termin, od ktbrego sq stosowane, przez aktualizacje ogtoszenia o naborze wnioskow

0 wsparcie.

Podrozdziat C. Ogtoszenie o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia

D-wystanuie-do-SW o-uzaodnienie terminu-nabory-wnioskdw-n

wnioskow o wsparcie nie pdzniej niz 14 dni przed dniem planowanego rozpoczecia terminu sktadania tych
wnioskow.

2. Ogtoszenie 0 naborze wnioskow o wsparcie jest zgodne z art. 19. A ust. 2 ustawy o RLKS.

3. Zalgcznikiem do ogtoszenia o naborze wnioskéw o wsparcie jest Regulamin naboru wnioskdw.

4. Termin sktadania wnioskdéw o wsparcie nie moze by¢ krétszy niz 14 dni i nie moze by¢ diuzszy niz 60 dni.
W uzasadnionych przypadkach termin sktadania wnioskéw moze zosta¢ wydtuzony, co skutkuje
koniecznoscig zmiany regulaminu naboru wnioskow.

5. Termin sktadania wnioskow o wsparcie lub jego zmiana wymaga akceptacji SW.



Podrozdziat D. Nabér i wycofanie wnioskéw o udzielenie wsparcia

1. Wniosek o wsparcie sktada sie w terminie wskazanym w Ogtoszeniu o naborze wnioskéw o wsparcie,
podanym do publicznej wiadomosci przez LGD.

2. Wniosek o wsparcie, zmiane tego wniosku lub jego wycofanie sktada sie za pomocg systemu IT, zgodnie
z art. 17 Ustawy PS WPR.

3. Zasady skfadania wnioskow o wsparcie przez system IT zostaty okreSlone w p. IV.4. Wytycznych
podstawowych.

4. Whnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania wniosku w trakcie trwania naboru, jak tez na kazdym
etapie jego oceny i wyboru. LGD informuje wnioskodawce lub beneficjenta o skutecznym wycofaniu
danego wniosku.

5. W przypadku wycofania wniosku o przyznanie pomocy wnioskodawca moze ztozy¢é ponownie wniosek o
przyznanie pomocy w ramach trwajacego naboru.

6. W jednym naborze wnioskdw o przyznanie pomocy jeden wnioskodawca moze ztozyé tylko jeden wniosek
0 przyznanie pomocy.

7. Wnioskodawca ma obowigzek niezwtocznego informowania LGD o zmianie swoich danych
teleadresowych, w tym zmianie podanego we wniosku adresu e-mail, oraz zmianach danych dotyczacych
0s06b do reprezentowania i kontaktu.

8. Przed ogloszeniem naboru wnioskow o wsparcie oraz w trakcie jego trwania LGD jest zobowigzana do:
1. rozpowszechniania informacji 0 zasadach udzielania wsparcia na operacje realizowane w ramach

wdrazania LSR,
2. bezptatnego $wiadczenia przez pracownikéw Biura LGD doradztwa w zakresie przygotowywania
wnioskow o wsparcie i wnioskdw o ptatnose,

9. Zadania o ktdrych mowa w ust. 8 pkt. 1 i pkt. 2 sg wykonywane przez LGD w sposob ciagty, przez caty
okres realizacji umowy ramowej i odpowiednio dokumentowany.

Podrozdziat E. Uniewaznienie naboru wnioskow o wsparcie

1. LGD po akceptaciji przez SW moze uniewazni¢ nabdr wnioskdw o przyznanie pomocy, jezeli:
1. w terminie sktadania wnioskow nie ztozono zadnego wniosku lub
2. wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze wybér operacji do przyznania pomocy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢, lub
3. postepowanie w sprawie 0 przyznanie pomocy jest obarczone niemozliwg do usuniecia wadq
prawna.

2. LGD podaje do publicznej wiadomosci informacje o uniewaznieniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy
oraz jego przyczynach na swojej stronie internetowej. Informacja ta nie stanowi podstawy wniesienia
protestu, o ktérym mowa w ustawie RLKS.

3. W przypadku uniewaznienia naboru wnioskéw 0 przyznanie pomocy na wdrazanie LSR, wsparcie na
whniosek ztozony w ramach tego naboru, nie przystuguije.

Rozdziat. lll. Zachowania bezstronnosci i unikania konfliktu interesow

1. Rada LGD podejmuije takze wszystkie istotne decyzje w procesie oceny operacji, zwtaszcza te, ktore:
1. wykazujg bezposredni zwigzek lub majg wptyw na wynik wyboru wybdr operacji w o ktorym mowa
w art. 4 ust. 3 pkt 4 lit. a ustawy RLKS, ktére maja by¢ realizowane w ramach LSR, lub
2. dotycza operacji ztozonych przez LGD.
2. Najp6zniej w dniu posiedzenia Rady LGD w sprawie oceny i wyboru operaciji, pracownik Biura LGD
udostepnia cztonkom Rady LGD zestawienie ztozonych wnioskéw, w ktérym wymienia sie wnioski
0 wsparcie ztozone w ramach danego naboru wnioskéw 0 wsparcie.
3. Cztonkowie Rady najpdzniej w dniu planowego posiedzenia Rady lub posiedzenia zespotu, zobowigzani
s do ztozenia wypetnionych deklaracji o bezstronno$ci i poufno$ci oraz wtasciwych informacji do Rejestru
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intereséw utworzonego przed ogtoszeniem pierwszego naboru wnioskow. Pracownicy biura sktadajq
deklaracje o bezstronnosci i poufnosci przed rozpoczeciem pracy przy dokumentacji w danym naborze.
Informacje zawarte w deklaracji o bezstronno$ci i poufnosci oraz Rejestrze interesdéw stanowig podstawe
do wytgczenia cztonka Rady z procesu oceny i wyboru operacji oraz zagwarantowania zachowania
parytetow, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 Regulaminu Rady.

Przed rozpoczeciem oceny wnioskéw o wsparcie, kazdy Cztonek Rady LGD sktada Przewodniczacemu
pisemne o$wiadczenie o zapoznaniu sie z Regulaminem Rady LGD, Regulaminem naboru wnioskow
i niniejszg procedurg, a takze podpisang deklaracje poufnosci i bezstronnosci.

W przypadku odmowy ztozenia dokumentéw wskazanych w pkt. 5 podlega on automatycznemu
wylaczeniu z procesu oceny i wyboru operacii.

Wytaczenie z udziatu w ocenie i wyborze operacji moze nastapi¢ w trakcie trwania procedury na wniosek
zgtoszony przez samego cztonka, w zwigzku z nabyciem przez niego informacji, o wystapieniu
okoliczno$ci kwalifikujacych jego wylaczenie z procesu oceny i wyboru danej operacji, o ktdrych to
okoliczno$ciach nie miat wiedzy w chwili wypetniania deklaracji o bezstronnoéci i poufnosci.

W przypadku zatajenia przez cztonka Rady istnienia okoliczno$ci, wywotujacych watpliwo$é, co do jego
bezstronnosci, poprzez zawarcie w deklaracji nieprawdziwych informacji Rada, na uzasadniony wniosek
jednego z jej cztonkdw moze wytaczy¢ cztonka Rady z oceny i wyboru danej operacii.

Wylaczenie cztonka Rady z udziatu w ocenie i wyborze operacji, w sytuacji wskazanej w ust. 8 nastepuje
w drodze uchwaly podjetej zwyklg wiekszoscig gtosow czionkdw bioracych udziat w posiedzeniu Rady.
Cztonek Rady wytaczony z oceny i wyboru danej operacji powinien opuscié posiedzenie w momencie
gtosowania nad wynikiem oceny i wyborem tej operacii.

Wytaczenie z udziatu w ocenie i wyborze operacji nie ma zastosowania podczas gtosowania nad
przyjeciem list ocenionych operacji oraz wybranych i nie wybranych do udzielenia wsparcia.
Postanowienia ust. 6 stosuje sie rowniez do cztionkdw Rady, ktdrzy nie ztozyli informacji do Rejestru
interesdw w trybie i okolicznosciach wskazanych w Regulaminie Rady.

W przypadku, gdy w procesie oceny i wyboru danej operacji sktad Rady nie odpowiada wymogom
okreslonym w § 2 ust. 3 Regulaminu Rady, Przewodniczacy Rady informuje o tym obecnych cztonkéw
Rady wskazujac, ktéry z wymogow i liczebnosci, ktorego sektora/grupy interesu nie moze byé zachowany,
wnioskujac o poddanie sie dobrowolnemu wytaczeniu czionkdw Rady goljg reprezentujacych, w liczbie
zapewniajacej zachowanie odpowiednich parytetéw podczas procesu oceny i wyboru danej operaci.

W przypadku, gdy Zaden z czlonkéw Rady nie podda sie wytaczeniu, o ktdrym mowa w ust. 13
przewodniczacy Rady, zarzadza i przeprowadza losowanie wylaczenia cztonkéw Rady sposrod
przedstawicieli sektor/grupy interesu, powodujacych niemozno$¢ spetienia wymogu, o ktérym mowa
w § 2 ust. 3 Regulaminu Rady, w liczbie, pozwalajgcej na zachowanie odpowiednich parytetéw podczas
procesu oceny i wyboru danej operacji. Przewodniczacy Rady przeprowadza losowanie przy
wykorzystaniu kart z nazwiskami tych cztonkéw Rady.

Wytaczenie, o ktorym mowa w ust. 13 i 14 potwierdzone zostaje w drodze uchwaly podjetej zwykig
wiekszoscig gtosow cztonkdw biorgcych udziat w posiedzeniu Rady.

Do czlonkéw Rady wytaczonych w trybie wskazanym w ust. 13 i 14 majg zastosowanie odpowiednie
postanowienia niniejszego dziatu.

W oparciu 0 zlozone o$wiadczenia o bezstronno$ci Przewodniczacy Rady LGD sporzadza (ew.
aktualizuje) Rejestr interesdw cztonkdw Rady. Wzor Rejestru intereséw cztonkéw Rady stanowi zatacznik
do Regulaminu Rady LGD.

Konflikt intereséw dotyczy przypadkéw wymienionych w rozdziale IV. 2 par. 2 Wytycznych w zakresie
niektorych zasad dokonywania wyboru oceny i grantobiorcow przez lokalne grupy dziatania.

Biuro LGD zapewnia przeprowadzenie prawidtowej oceny wnioskdw i wyboru operaciji. Zobowigzane jest
réwniez do zbadania czy nie doszto do dziatania w sytuaciji konfliktu intereséw, w przypadku
dokonywania wyboru kazdej z operacji, odbywa sie na podstawie weryfikacji o$wiadczen czionkéw Rady
LGD poprzez analize ich powigzan osobowych i kapitatowych z wnioskodawcami np. przy uzyciu
rejestru interesow, ogoinodostepnych baz danych, takich jak CEiDG lub KRS, czy informacji uzyskanych
przez sygnalistow.



20. W przypadku nieujawnienia konfliktu intereséw przez czionkéw Rady podlegajg odpowiedzialnosci

21.

22.

regulaminowej okre$lonej w Regulaminie Rady, a pracownicy Biura LGD odpowiedzialnoSci
dyscyplinarnej w postaci upomnienia (zgodnie z Kodeksem Pracy).

Biuro LGD zapewnia przeprowadzenie prawidtowej oceny wnioskow i wyboru operaciji. Zobowigzane jest
do zbadania czy nie doszto do dziatania w sytuacji konfliktu intereséw z zachowaniem $ladu rewizyjnego
z przeprowadzonych czynnosci weryfikujacych sytuacje opisang powyze;.

48: Wzory deklaracji o bezstronnosci i poufnosci oraz uchwaty w sprawie wytaczenia cztonka Rady z
udziatu w ocenie i wyborze operacji stanowig zataczniki Nr 1 oraz zatacznik Nr 2 do niniejszej procedury.

Rozdziat IV. Sposéb oceny i wyboru operacji do udzielenia wsparcia:

Podrozdziat A. Przygotowanie do oceny i wyhoru operaciji:

1.

2.

10.

1.
12.

13.

Za organizacje procesu oceny i wyboru operacji odpowiedzialny jest Przewodniczacy Rady wraz
z Biurem LGD przy wspotpracy z Zarzadem LGD.

Przewodniczacy Rady wyznacza miejsce, porzadek oraz termin posiedzenia Rady, pozwalajacy na
dokonanie oceny i wyboru operacji najpdzniej w ciggu 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu
terminu sktadania wnioskéw, informujac o tym Zarzad LGD.

Biuro LGD najpdzniej na 7 dni przed terminem planowanego posiedzenia zawiadamia pisemnie, za
posrednictwem poczty elektronicznej lub w inny skuteczny sposéb, cztonkéw Rady o miejscu, terminie
i porzadku posiedzenia.

Wszelkie dodatkowe materiaty zwigzane z porzadkiem posiedzenia, a nie dotgczone do zawiadomienia
udostepniane sg cztonkom Rady w Biurze LGD.

Informacje o miejscu, terminie i porzadku posiedzenia Biuro LGD podaje do publicznej wiadomosci na
stronie internetowej i w swojej siedzibie, w terminie co najmniej 7 dni przed terminem posiedzenia.

Biuro LGD przygotowuje niezbedne na posiedzeniu projekty uchwat i inne materiaty.

W celu wykonania czynno$ci przygotowawczych przed posiedzeniem po$wigconym ocenie i wyborowi
operaciji, spo$rod cztonkéw Rady moga by¢ powotane dorazne zespoly, ktorych liczebno$¢, sktad i zakres
dziatania okresla Przewodniczacy Rady.

Powotanie zespotu oraz zakres zrealizowanych przez niego czynnosci, odnotowywane sg w protokole,
z posiedzenia Rady po$wigconemu ocenie i wyborowi operaciji, w zwigzku z ktérym powotany zostat ten
Zespot.

Proces oceny i wyboru operaciji oraz ustalenia kwoty wsparcia odbywa sie podczas jednego posiedzenia
Rady, z zastrzezeniem ust. 13.

Sposbb postepowania podczas procesu oceny i wyboru operacji, okreslony niniejszymi procedurami ma
zastosowanie zaréwno do oceny i wyboru dokonywanego przez czionkdéw Rady, bioracych udziat
w posiedzeniu, jak tez korzystajacych z pisemnego systemu wyboru operacii.

Prawomocno$¢ posiedzenia Rady wymaga uczestnictwa, co najmniej 50% sktadu Rady (quorum).
Wskazane w ust. 11 quorum nie ma zastosowania na etapie podejmowania decyzji w sprawie oceny
i wyboru operacji, z zastrzezeniem zachowania na etapie podejmowanych przez Rade decyzji parytetu,
0 ktérym mowa w § 2 ust. 3 Regulaminu Rady.

W przypadku duzej ilosci wnioskdw lub innych uzasadnionych okoliczno$ci posiedzenie Rady moze trwac
dtuzej niz jeden dzien. Przewodniczacy Rady moze zarzadzi¢ kontynuacje obrad w kolejny wyznaczony
dzien. Okres pomiedzy obradami traktuje sie jako przerwe w posiedzeniu. Fakt ten odnotowuje sie
w protokole.

Podrozdziat B. Wstepna-Formalna i merytoryczna weryfikacja wniosku:
! in dania—wnioskdw D ‘
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10.

Po uptywie terminu sktadania wnioskéw Rada LGD przeprowadza formalng weryfikacje wnioskow,
dokonujac sprawdzenia objetych nimi operacii.
Przed przystapieniem do weryfikacji formalnej w celu zapewnienia bezstronnosci cztonkowie Rady LGD
zobowigzani sg do wypetnienia deklaracji bezstronnosci i poufnosci o ktérych mowa w Rozdziale I
niniejszej procedury.
Rada LGD dokonuje oceny formalnej wnioskéw o przyznanie pomocy, obejmujacej weryfikacje
kompletnosci wnioskow i informacji niezbednych do przeprowadzenia oceny wniosku.
Oceny wniosku o wsparcie dokonuje zespot, sktadajacy sie z minimum dwoch bezstronnych cztonkdw
Rady LGD, przydzielonych losowo do danego wniosku przez przewodniczacego Rady LGD, o ktérym
mowa w IV. A pkt. 7
Ocena, o ktdrej mowa w pkt 3 odbywa sig z zastosowaniem Karty oceny wniosku. Wzér karty stanowi
zatacznik Nr 3 do niniejszej procedury.
Oceny formalnej wniosku o0 wsparcie dokonuje sie w oparciu o Karte oceny wniosku 0 wsparcie, poprzez
jej wypetnienie w czesci A.
Pracownicy Biura LGD moga przygotowywac materiaty pomocnicze, ktére moga by¢ wykorzystane przez
cztonkéw Rady podczas oceny wnioskow i wyboru operacii.
Ocena merytoryczna operacji w zakresie spetniania warunkdw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR jest
prowadzona w oparciu 0 cze$¢ B i C Karty oceny wniosku o wsparcie i obejmuje sprawdzenie, czy
operacja spetnia warunki udzielenia wsparcia dla tego typu operacji okre$lone w:

1. LSR, zwiaszcza czy wpisuje sie w zakres wsparcia, a takze inne warunki zgodnosci z LSR

okre$lone w regulaminie naboru wnioskéw,

2. Wytycznych szczegdtowych.
Weryfikacja operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru, polega na zaproponowaniu na podstawie
informacji zawartych we wniosku odpowiedniej liczby punktéw w ramach poszczegdlnych kryteriow wraz
z uzasadnieniem stanowigcg zatacznik Nr 4-12 niniejszej procedury.
Karta, o ktérych mowa w ust. 5 i 8 zawierajace wynik weryfikacji formalnej, merytorycznej oraz propozycje
oceny danej operacji w zakresie jej zgodnosci z LSR po podpisaniu przez wskazanych cztonkéw Rady,
podlega przediozeniu Radzie LGD.



Podrozdziat C. Wezwanie do uzupetnien:

1.

W sytuacji, kiedy po wstepnej formalnej weryfikacji lub weryfikacji merytorycznej pojawi sie taka
koniecznos$¢, LGD wzywa jednokrotnie, za pomoca systemu IT podmiot ubiegajacy sie o to wsparcie do
ztozenia wyjasnien lub dokumentéw w terminie, zgodnym z obowigzujgcymi Wytycznymi podstawowymi.
Wezwanie do uzupetnien przygotowywane jest przez pracownika Biura LGD i jest dziataniem
technicznym, a jego podstawg s merytoryczne zapisy na Kartach oceny wniosku o wsparcie przez Rade
LGD.
2- Podmiot ubiegajacy sie o wsparcie, jest obowigzany przedstawia¢ dowody oraz sktada¢ wyjasnienia
niezbedne do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z
prawda i bez zatajania czegokolwiek. Cigzar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktory z tego
faktu wywodzi skutki prawne.
3. W przypadku, gdy w wyniku przeprowadzonej oceny, o ktorej mowa w V. B ust. 5 - 10, stwierdzono
uchybienia lub omytki, lub z innych powodéw konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentéw
niezbednych do oceny wniosku o wsparcie, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia na wdrazanie
LSR. Wnioskodawcy wzywani sg do uzupetnieni lub wyjadnien na pimie za pomoca systemu IT, wzér
wezwania stanowi zatgcznik Nr 42 13 do niniejszej procedury.
Za date doreczenia Wnioskodawcy wezwania do ztozenia wyjasnien, uzupetnien lub dokumentow
niezbednych do oceny wniosku 0 wsparcie, wyboru operaciji lub ustalenia kwoty wsparcia za pomocg,
systemu IT uznaje si¢ dzien:

a) potwierdzenia odczytania wezwania przez Wnioskodawce w tym systemie, w tym, ze dostep do

tresci pisma i jego zatacznikdw uzyskuije sie po dokonaniu tego potwierdzenia,
b) nastepujacy po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w tym systemie, jezeli Wnioskodawca
nie potwierdzit odczytania pisma przed uptywem tego terminu.

Za date ztozenia wyjasnien, uzupetnien lub dokumentdw niezbednych do oceny wniosku o wsparcie,
wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia przez Wnioskodawce uwaza sie dzieh ponownego
uwierzytelnienia w systemie IT podczas sktadania odpowiedzi na wezwanie.
4. Jezeli po zlozeniu wyjasnien lub dokumentdw, ktérych dotyczyto wezwanie, o ktbrym mowa w ust. 3,
wniosek o wsparcie w dalszym ciggu nie spetnia warunkéw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR, lub
jezeli wyjasnienia lub dokumenty nie zostaty ztozone w terminie wskazanym w tym wezwaniu, wniosek
ten nie podlega ocenie wedtug kryteriow oceny, o czym wnioskodawca jest informowany.

Podrozdziat D. Ocena warunkéw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR:

1.

W procesie oceny operacji Rada zapoznaje sie kolejno ze ztozonymi wnioskami oraz propozycjg oceny
danej operacji w zakresie jej zgodnosci z LSR w wyniku weryfikacji wsteprej formalnej na karcie oceny —
nie jest jednak nig zwigzana.
Akceptacja przediozonej propozycji oceny danej operacji jest réwnoznaczna z uznaniem jej za zgodng
z LSR i podlegajaca ocenie wedtug lokalnych kryteriow wyboru i potwierdzona zostaje podpisem
Przewodniczacego Rady na karcie, o ktérych mowa w rodz. IV. Regulaminu Rady LGD.
Brak akceptacji przedtozonego wyniku weryfikacji wsteprej—formalnej oraz propozycji oceny danej
operacji, skutkuje przekazaniem wniosku pod ocene wszystkich cztonkdw Rady uprawnionych do udziatu
W ocenie danej operaciji.
Ocena, o ktorej mowa w ust. 3 odbywa sie na zasadach okre$lonych w rodz. IV. Regulaminu Rady LGD.
Niespetnienie przez operacje podczas oceny dokonywanej przez Rade, ktoregokolwiek z warunkéw
okreslonych w czesci A i cze$¢ B Karty, o ktérej mowa w rodz. IV B ust. 4 powoduije, ze nie podlega ona
ocenie wedtug lokalnych kryteridw wyboru.
Po zakonczeniu procesu oceny w trybie okreslonym w ust. 2 lub 3 dla wnioskow, o ktdrych mowa w ust.
5 Rada rozstrzyga w formie uchwaly o:

1. uznaniu operacji za niespetniajacg warunkdw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR, niezgodng,

z Lokalng Strategig Rozwoju i nie podlegajaca ocenie wedtug lokalnych kryteridw
2. przyjeciu listy operacji niezgodnych z Lokalng Strategig Rozwoju,
3. przyjeciu listy operacji zgodnych z Lokalng Strategia Rozwoju.
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1.

Wszystkie rozstrzygniecia Rady w przedmiocie oceny operacji, objete czynnosciami, o ktorych mowa
w ust. 2, 4 i 6, zapadajg bezwzgledng wiekszoscig gtosow cztonkéw Rady uprawnionych do udziatu
w ocenie danej operacji (50%+ 1 glos).

Wzory uchwat, o ktérych mowa w ust. 6 pkt. 4-2 1-3 stanowig zataczniki Nr 43-+45 Nr 14 - 16 do ninigjsze;
procedury.

Podrozdziat E. Ocena operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru:

1.

2.

3.

Ocenie wedtug lokalnych kryteriow wyboru podlegaja wytacznie operacje, ktore zostaty wpisane na liste
operacji zgodnych z Lokalng Strategig Rozwoju.

Jezeli brak jest danych niezbednych do ustalenia liczby punktdéw za dane kryterium wyboru operacii, nie
przyznaje sie punktow za to kryterium.

Rada zapoznaje sie z propozycjg oceny danej operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru zawartg
w przedtozonej Karcie oceny wniosku o wsparcie nie jest jednak nig zwigzana.

Akceptacja przedtozonej propozycji oceny danej operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru jest
réwnoznaczna z przyznaniem jej przez Rade proponowanej liczby punktdéw i potwierdzona zostaje
podpisem Przewodniczacego Rady na karcie, o ktérych mowa w rodz. IV B 4.

Ocenione operacje sprawdza sie dodatkowo pod katem spetniania przez nie miniméw punktowych.
Operacje niespemiajace okre$lonych w procedurach miniméw punktowych nie zostaja umieszczone na
licie operacji wybranych.

Brak akceptaciji przedtozonej propozycji oceny danej operaciji wedtug lokalnych kryteridw wyboru, skutkuje
przekazaniem wniosku pod ocene wszystkich czionkéw Rady uprawnionych do udziatu
W ocenie danej operaciji.

Ocena, o ktérej mowa w ust. 5 odbywa sie na zasadach okreslonych w rodz. V. Regulaminu Rady

Po dokonanej ocenie wedtug lokalnych kryteribw wyboru Rada rozstrzyga w formie uchwaty o przyjeciu
listy ocenionych operacji, ustalajac ich kolejnos¢ wedtug liczby uzyskanych punktéw w ramach oceny
zgodnie z zasadami okre$lonymi w regulaminie naboru o ktérym mowa w rozdz. Il podr. B.
Rozstrzygniecia Rady w przedmiocie oceny operacii, objete czynnosciami, o ktérych mowa w ust. 3 - 6,
zapadajg bezwzgledng wigkszoscig gtosow cztonkéw Rady uprawnionych do udziatu w ocenie danej
operacji (50%+ 1 gtos).

10. Wzory uchwat, o ktérych mowa w ust.Z 8 stanowi zataczniki Nr 46 17 do niniejszej procedury.

Podrozdziat F. Przebieg procesu wyboru operacji i ustalenia kwoty wsparcia:

1.

Rada dokonuje wyboru operacji spo$rdd operaciji, ktore:

1. sqzgodne z LSR oraz

2. przy uwzglednieniu wyniku oceny na podstawie lokalnych kryteriéw wyboru.

Wybér operacji do udzielenia wsparcia oraz ustalenie kwoty wsparcia dla operacji odbywa sie na
podstawie ich kolejnosci na liscie oraz liczby uzyskanych punktéw.

W przypadku operacji, ktore podczas oceny uzyskaty jednakowg liczbe punktow, o pierwszenstwie na
liscie operacji wybranych decyduje data i godzina ztoZenia wniosku o przyznanie pomocy w systemie IT.
W stosunku do operacji bedacych przedmiotem wyboru, Rada podejmuje decyzje w formie uchwaty o:

1. w sprawie wyboru operacji do udzielenia wsparcia i ustalenia kwoty wsparcia oraz wskazania czy
operacja miesci sie w limicie dostepnych $rodkdw:

- uznaniu operacji za zgodna z Lokalng Strategig Rozwoju i podlegajaca ocenie wedtug lokalnych
kryteriow wyboru,

- uznania operacji za zgodng z lokalnymi kryteriami wyboru operacji wraz z liczbg uzyskanych
punktow,

2. w sprawie przyjecia listy operacji wybranych do udzielenia wsparcia ze wskazaniem ustalonych
kwot wsparcia oraz wskazaniem operacji, ktére mieszczg sie w limicie dostepnych Srodkow
wskazanych w ogtoszeniu 0 naborze wnioskow,

3. w sprawie nie wybrania operacji do udzielenia wsparcia,
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4. w sprawie przyjecia list operaciji nie wybranych do udzielenia wsparcia, z powodu nie uzyskania
minimalnej liczby punktow wskazanej w ogtoszeniu o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia,
ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru.

5. Wzory uchwat, o ktérych mowa w ust. 4 stanowig zataczniki Ne44,-46-20 Nr 18-21 do niniejszej procedury.

Podrozdziat G. Ustalenie kwoty wsparcia:
1. Ustalenie kwoty wsparcia dla poszczegoinych operacji nastepuje po dokonaniu oceny operacji wedtug
lokalnych kryteriow wyboru na etapie ich wyboru.
2. Ustalenie kwoty wsparcia dla wybranych operacji odbywa sie z uwzglednieniem okreslonych
w ogfoszeniu o naborze:
1. intensywno$ci pomocy przewidzianej dla danego rodzaju Wnioskodawcow,
2. minimalnej i maksymalnej kwoty pomocy przewidzianej dla danego rodzaju Wnioskodawcéw.

Rozdziat V. Operacja wtasna LGD
1. W przypadku, gdy o udzielenie wsparcia ubiega sie LGD na realizacje operacji wtasnej, LGD musi
zapewni¢ rozdziat funkciji zgodnie z art. 33 ust. 5 Rozporzadzenia 2021/1060.
2. Pomoc na operacje wtasng LGD przyznaje sig, jezeli LGD wykaze, ze operacja nie realizuje zadan LGD
w ramach komponentu Zarzadzanie LSR, a takze:
1) operacja jest niezbedna do osiagniecia danego celu/realizacji przedsiewziecia LSR,
2) realizuje cele publiczne oraz niekomercyjne,
3) spetnia warunki przyznania pomocy dla danego zakresu wsparcia,
4) nie jest operacjq realizowang w partnerstwie.
3. Wniosek o wsparcie na operacje wtasne LGD sktada sie w terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze
wnioskow o wsparcie.
4. Wniosek o wsparcie na operacje wtasng podlega procedurze oceny i wyboru operacji na zasadach
identycznych, jak wnioski innych wnioskodawcow, nie bedacych LGD, z tym, Ze:
1) LGD nie wzywa sie do ztozenia wyjasnien lub dokumentow,
2) do LGD nie wysyta sie informacji o wynikach wyboru operagiji,
3) LGD nie przystuguje prawo do wniesienia protestu od wyniku oceny operacii.
5. Osoby odpowiedzialne za przygotowanie wniosku o przyznanie pomocy dla operacji wiasnej LGD, w tym
pracownicy biura, sg wytaczone z catego procesu zwigzanego z formalng weryfikacjg wnioskéw, oceng i
wyborem operacji w danym naborze. Za ocene operacji wtasnej LGD odpowiedzialna jest Rada LGD.

Rozdziat VI. Zapewnienia stosowania tych samych kryteriow w catym procesie wyboru w ramach danego
naboru
1. W przypadku dokonania zmiany postanowien niniejszej procedury w okresie pomiedzy ogtoszeniem
naboru, a zakonczeniem procesu oceny i wyboru operaciji, na kazdym etapie tego procesu zastosowanie
majg postanowienia obowigzujace w chwili ogtoszenia naboru, wtacznie z etapem ponownej oceny
i wyborem operacji na skutek ztozonych protestow.
2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie odpowiednio do lokalnych kryteriéw wyboru.
3. Czonkowie Rady uczestniczacy w posiedzeniach Rady, przedmiotem ktorych jest ocena, wybodr
i ustalenie kwot wsparcia operacji, zobowigzani sg do bezwzglednego przestrzegania procedury wyboru
wiasciwej dla danego naboru wnioskow, przepiséw krajowych i wspdlnotowych w tym zakresie.
4, W przypadku stwierdzenia naruszania przez cztonka Rady procedur wyboru operaciji lub niestosowania
sie do ich postanowien, moze on zosta¢ wykluczony z jej prac lub odwotany z jej sktadu w trybie
okreslonym w Regulaminie Rady

Rozdziat. VII. Informowanie o wynikach oceny i wyboru operacji
1. Po wyborze operacji Biuro LGD udostepnia informacje o wynikach wyboru poprzez:
1) zamieszczenie na swojej stronie internetowe;:
a) listy operacji zgodnych z LSR,
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b) listy operacji wybranych, ze wskazaniem, ktore z operacji mieszczg sie w limicie
Srodkdw wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw,

2) przekazanie wnioskodawcy pisemnej informacji za pomoca systemu IT o:

a) wyniku oceny zgodno$ci jego operaciji z Lokalng Strategig Rozwoju,

b) wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania przez jego operacje kryteriéw
wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez
operacje, a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru - zawierajacq dodatkowo
wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskow o udzielenie wsparcia do SW
operacja miesci sie w limicie $rodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze tych
wnioskow.

2. W przypadku, gdy dana operacja uzyskata negatywng ocene zgodnosci z LSR, albo nie uzyskata
wymaganej minimalne;j ilosci punktéw, albo w dniu przekazania przez LGD wnioskéw ztozonych w danym
naborze do SW nie miesci sie w limicie Srodkéw wskazanym w ogtoszeniu 0 naborze wnioskow, albo
ustalona przez LGD kwota wsparcia jest nizsza niz wnioskowana. informacja, o ktorej mowa w ust 1 pkt.
2 zawiera dodatkowo pouczenie 0 mozliwosci, zasadach i trybie wniesienia protestu.

3. Brak pouczenia lub btedne pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu nie wptywa negatywnie na prawo
Whioskodawcy do wniesienia protestu.

4, Wzér pisemnej informacji, o ktérej mowa w ust.1 pkt. 2, stanowi zataezrik-Nr24 zatacznik Nr 22 do
niniejszej procedury.

Rozdziat VIIl. Postepowanie w sytuacji wniesienia protestu co do wyniku oceny lub wyboru operaciji

Podrozdziat A. Zasady wniesienia protestu

1. Do protestu stosuije sie przepisy ustawy o RLKS i ustawy o PS WPR.

2. Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez SW.

3. Prawo wniesienia protestu od wyniku wyboru operacji przystuguje wnioskodawcy w przypadku:

1) negatywnego wyniku oceny spetnienia warunkéw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR albo

2) wyniku oceny spetnienia kryteriow wyboru operacji, na skutek ktorej operacja nie zostata
wybrana, albo

3) wyniku wyboru operacji, na skutek ktérego operacja nie mieSci si¢ w limicie Srodkow
przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego naboru wnioskéw
0 wsparcie, lub

4) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia na wdrazanie LSR nizszej niz wnioskowana.

4. Samoistng podstawa do wniesienia protestu nie moze by¢ okoliczno$¢, ze kwota $rodkdw
przeznaczonych na dofinansowanie operacji w konkursie, wskazana w ogtoszeniu o naborze, nie
wystarcza na wybranie danej operaciji do finansowania.

5. Protest wnosi sie w terminie 7 dni liczac od dnia nastepujacego po dniu doreczenia informacji 0 wyniku
wyboru za po$rednictwem LGD, ktére informuje o tym niezwiocznie SW.

6. Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1. oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu,

2. oznaczenie wnioskodawcy,

3. numer wniosku o dofinansowanie projektu,

4, wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem,

5. wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

6. wskazania, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza sie z oceng zgodnoéci operacji z LSR,
jezeli protest wnoszony jest od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR, wraz
Z uzasadnieniem,

7. wskazanie, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem przez LGD kwoty
wsparcia nizszej niz wnioskowana oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy,

12



10.

1.

12.
13.

14.

8. podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu po$wiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
whioskodawcy.

Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omytek wstrzymuje bieg terminu
na weryfikacje wynikéw wyboru operaciji przez Rade LGD i bieg terminu na rozpatrzenie protestu przez
SW.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajacego wymogdéw formalnych lub zawierajacego oczywiste
omykki, wiadciwa instytucja wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim
oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia. Uzupetnienie protestu moze nastapi¢ wytacznie w zakresie:

1. oznaczenia SW wiasciwego do rozpatrzenia protestu,

2. oznaczenia wnioskodawcy,

3. numeru WoPP,

4. podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub dokumentu
poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne pouczenie lub brak
pouczenia o tym prawie i 0 sposobie wniesienia tego protestu.

Protest pozostaje bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia o prawie i sposobie jego
whiesienia:

1. zostat wniesiony po terminie,

2. zostat wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia,

3. nie wskazuje kryteribw wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, lub
w jakim zakresie Wnioskodawca, nie zgadza sie z negatywng oceng zgodno$ci operacji z LSR
lub w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem przez LGD kwoty wsparcia
nizszej niz wnioskowana oraz nie zawiera uzasadnienia, o czym LGD informuje Wnioskodawce
pisemnie wraz z pouczeniem o mozliwo$ci wniesienia skargi do sadu administracyjnego.

O pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia wnioskodawca informowany jest na piSmie wraz
Z pouczeniem o mozliwosci wniesienia przez wnioskodawce skargi do sadu administracyjnego na
zasadach okreslonych w z art. 3 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed
sadami administracyjnymi (Dz. U. z 2017 r. poz. 1369. z p6zn. zm.).

Whioskodawca moze wycofaé protest do czasu zakofczenia rozpatrywania protestu przez SW.
Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie odpowiednio witasciwej LGD albo wiasciwemu SW
o$wiadczenia o wycofaniu protestu.

W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce protest pozostawia sie bez rozpatrzenia

Podrozdziat B. Zasady rozpatrywania protestow

1.

Rada w terminie 14 dni od otrzymania prawidtowo wniesionego protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez
siebie oceny operacji w zakresie kryteridw i zarzutdw podnoszonych w protescie o ktérych mowa w art.
22aust.2 pkt 415 Ustawy RLKS. W wyniku tego weryfikacji, podejmuje uchwate bezwzgledng wiekszo$cig,
gtoséw obecnych czlonkéw Rady uprawnionych do udziatu w rozpatrywaniu protestu. W ramach tej
uchwaty Rada:

1) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem projektu do
wlasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liScie projektdw wybranych do
dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej, informujac o tym
wnioskodawce; albo

2) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do SW, zatgczajac do niego
stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia, oraz informuje
wnioskodawce na piSmie o przekazaniu protestu.

W przypadku uwzglednienia protestu przez SW, jezeli stwierdzi on, Zze doszto do naruszen
obowigzujacych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wptyw na wynik oceny,
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6.

7.

przekazuje sprawe do LGD w celu przeprowadzenia ponownej oceny wniosku, informujac o tym pisemnie
whioskodawce.

Rada dokonuje powtdrnej weryfikacji operacji w zakresie kryteriow i zarzutow podnoszonych
w protescie. W wyniku tej weryfikacji, podejmuje uchwate bezwzgledng wiekszoscig gtoséw obecnych
cztonkéw Rady uprawnionych do udziatu w rozpatrywaniu protestu. W ramach tej uchwaty Rada:

1)  dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem wniosku do
wlasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liScie projektdw wybranych do
dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej, informujac o tym
wnioskodawce, albo

2) w przypadku negatywnej ponownej oceny operacji, Rada podtrzymuje stanowisko zajete
podczas pierwotnej oceny, o czym informuje wnioskodawce, dodatkowo pouczajac
0 mozliwo$ci wniesienia skargi do sadu administracyjnego na zasadach okreslonych wart. 3 § 3
ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz.
U.z 2017 r. poz. 1369. z p6zn. zm.).

Do ponownej oceny wniosku, 0 ktorej mowa w ust. 1 pkt 1 ust. 3 pkt 1, zastosowanie majg postanowienia
dotyczace trybu pierwotnej oceny i wyboru operacii.

Do zasad rozpatrywania protestow zastosowanie majg przepisy niniejszej procedury dotyczace wytaczen
czionkéw Rady.

Wz6r uchwat, oraz informacji o ktérych mowa w Rozdziale VII B. ust. 1 i 3, stanowig-zataezniki-Nr22+23
zatgczniki Nr 23 1 24 do niniejszej procedury.

Z posiedzenia Rady w sprawie rozpatrzenia protestu sporzadza sie protokét.

Rozdziat IX. Postgpowanie po zakonczeniu procesu oceny i wyboru operacji

1.

2.

Cato$¢ dokumentacii z posiedzenia Rady poswieconego ocenie i wyborowi operacji przekazywana jest do
Biura LGD.

Po wyborze operacji LGD przekazuje SW wnioski 0 udzielenie wsparcia, dotyczace wybranych operacji
wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie ich wyboru.

Rozdziat X. Procedura wydawania opinii w zakresie mozliwo$ci zmiany umowy o przyznanie pomocy

1.

Jezeli wnioskodawca, w przypadku gdy jego operacja zostata wybrana do udzielenia wsparcia, zamierza
ubiegac sie 0 zmiane umowy zawartej miedzy nim a SW, zobowigzany jest do przedstawienia pozytywnej
opinii LGD w tej sprawie.
O wydanie opinii w sprawie zmiany umowy wnioskodawca zwraca si¢ do LGD w formie pisemnej,
szczegdtowo opisujac planowane zmiany do wniosku.
Biuro LGD niezwtocznie po otrzymaniu wniosku o wydanie opinii w zakresie zmiany umowy informuje
Przewodniczacego Rady.
Przewodniczacy Rady moze samodzielnie wydac¢ opinie w przedmiocie planowanej zmiany umowy, jesli:
1) planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory nie podlegat ocenie Rady pod wzgledem
zgodnosci z LSR lubl/i kryteriami wyboru operacii; lub
2) planowana zmiana umowy dotyczy zmniejszenia kwoty wsparcia operacji w wyniku
przeprowadzenia postepowania przetargowego lub konkurencyjnego wyboru wykonawcy.
Przewodniczacy Rady wydaje opinig¢ jednoosobowo w sytuacjach wskazanych w ust. 4. Wzér opinii
stanowi zatgeznik-Nr-26-zatgcznik Nr 27.
W innej sytuacji Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie Rady zgodnie z trybem okre$lonym w pkt. 7.
Whiosek o wydanie opinii podlega ocenie Rady w ciggu 30 dni od daty wptywu do Biura LGD, z tym Ze
jezeli:
1. w okresie tym planowane jest posiedzenie Rady, ocena wniosku o wyrazenie opinii dokonywana
jest na tym posiedzeniu.
2. nie jest planowane posiedzenie Rady, Przewodniczacy zwotuje posiedzenie, umozliwiajace
dokonanie oceny wniosku i wydanie opinii w tym terminie.
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10.

1.
12.
13.
14.

Do posiedzenia Rady zwotanego w celu wydania opinii majg zastosowanie przepisy dotyczace pisemnego
systemu wyboru operacji.
Rada ocenia wniosek pod katem tego, czy planowana zmiana nie ma wptywu na zmiane wyniku pierwotnej
oceny operacji w zakresie:
1. zgodnosci z LSR,
2. uzyskanej minimalnej liczby punktéw warunkujacej wybor operaci,
3. uzyskanej liczby punktéw gwarantujacej, ze miesci sie ona w limicie $rodkéw wskazanym
w ogtoszeniu o naborze wnioskdow.
W wyniku przeprowadzonej oceny Rada bezwzgledng wigkszo$cig gtoséw podejmuje uchwate
w sprawie wydania opinii w przedmiocie mozliwosci zmiany umowy o przyznaniu pomocy. W ramach tej
uchwaty:
1. wydaje pozytywna opinie w zakresie mozliwo$ci dokonania zmian w przypadku, gdy planowane
zmiany nie majg wptywu na wynik pierwotnej oceny operacji w zakresie, o ktérym mowa w ust.
4
2. wydaje negatywna opinie w zakresie mozliwosci dokonania zmian w przypadku, gdy planowane
zmiany majq wptyw na zmiane wyniku pierwotnej oceny operacji w zakresie wskazanym w ust.
4, wraz z uzasadnieniem decyz;ji.
Wzér uchwaty, o ktorej mowa w ust. 10, stanowi zatgeznaik-Nr-24 zatgcznik Nr 25 do niniejszej procedury.
Biuro LGD niezwtocznie informuje wnioskodawce oraz SW o tresci wydanej opinii.
Wzér informacii, o ktérej mowa w ust. 12, stanowi zataeznik-Nr-25 zatacznik Nr 26 do niniejszej procedury.
Postanowienia niniejszego rozdziatu majg odpowiednio zastosowanie réwniez w przypadku wystapienia
do LGD o wydanie opinii przez SW.

Rozdziat XI. Udostepnianie procedur

1.

2.

Procedura podlega zamieszczeniu na stronie LGD oraz kazdorazowemu udostepnieniu w Biurze LGD na
whiosek zainteresowanych.

Informacja o miejscu udostepnienia procedury podawana jest kazdorazowo w ogtoszeniu o naborze
wnioskow o udzielenie wsparcia.

Rozdziat XII. Zmiany procedur

1.
2.

3.

Zmiana niniejszej procedury odbywa sie w trybie wtasciwym do jej przyjecia przez Zarzad LGD.
Kazdorazowa zmiana procedury wymaga uzgodnienia z SW na zasadach okreslonych w Umowie
o warunkach i sposobie realizacji LSR zawartej pomigdzy SW a LGD.

W przypadku zmiany postanowien niniejszej procedury w okresie od ogtoszenia naboru do zakoriczenia
procesu oceny i wyboru operacji, do procesu ich oceny i wyboru w ramach tego naboru zastosowanie
znajduje postanowienia procedury obowigzujacej w chwili jego ogtoszenia wiacznie z postepowaniem
dotyczacym rozpatrzenia wniesionych protestow.

Rozdziat XIll. Upublicznienie informacji i dokumentéow wytworzonych w LGD w zawiazku z oceng
i wyborem operac;ji

1.

Whioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng ztozonego przez niego wniosku
0 wsparcie, w szczegoinosci do wykonania kserokopii lub fotokopii dokumentdw zwigzanych z oceng jego
whiosku.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, udostepniane sg zainteresowanemu w Biurze LGD.

LGD udostepniajac dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, zachowuje zasade anonimowosci 0sdb
dokonujacych oceny wniosku o wsparcie.

Dostep przez osoby trzecie do dokumentdw i informacji zwigzanych z oceng wnioskéw o wsparcie
stanowigcych informacje publiczng odbywa sie zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r oku o dostepie do informacji publiczne;.

Rozdziat XIV. Postanowienia koncowe
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Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskdéw 0 wsparcie oraz oceng i wyborem operacii,
ktora nie zostata przekazana do SW, przechowywana jest w Biurze LGD.

Ogtoszenia o naborze wnioskéw o wsparcie, listy operacji oraz inne dokumenty publikowane na stronie
LGD, podlegajg archiwizacji na stronie internetowej LGD.

Pozostate dokumenty wytworzone w procesie obstugi wniosku o wsparcie lub wyboru operacji, sq
przechowywane i archiwizowane w LGD, zgodnie z wewngtrznymi regulacjami.

Regulacje, o ktérych mowa w ust. 3, muszg by¢ zgodne z przepisami o ochronie danych osobowych.
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