Zatacznik Nr 2 do uchwaly

Zarzadu Stowarzyszenia Hrubieszowskiego ,Lepsze Jutro” Lokalna Grupa Dziatania

Nr VIII/2/2024 z dnia 29 maja 2024 roku w sprawie: zatwierdzenia procedury Procedura oceny i wyboru oraz
rozliczania,monitoringu i kontroli grantobiorcéw w ramach wdrazania

Lokalnej Strategii Rozwoju na lata 2023 -2027

oceny i wyboru grantobiorcow

Procedura oceny i wyboru oraz rozliczania, monitoringu
i kontroli grantobiorcow w ramach wdrazania Lokalnej Strategii
Rozwoju na lata 2023 -2027



Rozdziat. I. ZASADY OGOLNE

Podrozdziat. A. Stowniczek

1. LGD - Stowarzyszenie Hrubieszowskie ,Lepsze Jutro” Lokalna Grupa Dziatania.

2. LSR-Lokalna Strategia Rozwoju na lata 2023-2027 Stowarzyszenia Hrubieszowskiego ,Lepsze Jutro” Lokalna
Grupa Dziatania.

3. Rada - organ oceniajacy i wybierajacy operacje do dofinansowania - Rada Stowarzyszenia Hrubieszowskiego
,Lepsze Jutro” Lokalna Grupa Dziatania.

4, SW- Samorzad Wojewodztwa Lubelskiego.

5. Naboér wnioskéw — nabor wnioskow o powierzenie grantu.

6. Projekt grantowy - operacja realizowana w ramach wsparcia na wdrazanie LSR na lata 2023-2027, stuzaca
osiagnieciu celow LSR, ktérej beneficjentem na podstawie umowy z Zarzadem Wojewddztwa Lubelskiego jest
Stowarzyszenie Hrubieszowskie ,Lepsze Jutro” Lokalna Grupa Dziatania.

7. Wniosek o powierzenie grantu — wniosek o powierzenie grantu na realizacje zadan wynikajacych z projektu
grantowego realizowanego w ramach wsparcia na wdrazanie LSR na lata 2023-2027.

8. Grantodawca- Stowarzyszenie Hrubieszowskie ,Lepsze Jutro” Lokalna Grupa Dziatania.

9. Whnioskodawca — podmiot, ktory sktada wniosek do LGD o powierzenie grantu.

10. Grantobiorca — podmiot wybrany w drodze naboru wnioskéw o powierzenie grantu, ktéremu zostanie
powierzony grant na realizacje zadan wynikajacych z projektu grantowego realizowanego w ramach wsparcia
na wdrazanie LSR na lata 2023-2027.

11. Grant - Srodki finansowe WPR, ktére LGD powierza grantobiorcy na realizacje zadan wynikajacych z projektu
grantowego realizowanego w ramach wsparcia na wdrazanie LSR na lata 2023-2027.

12.Koncepcja inteligentnej wsi — oddolny dokument strategiczny rozwoju w skali mikro dla obszaru
zamieszkanego przez nie wigcej niz 20 tys. mieszkancow (lub kilku miejscowosci, ktérych fgczna liczba
mieszkancéw nie przekracza 20 tys. mieszkafncdw), majgcy na celu wypracowanie efektywnych
i niestandardowych rozwigzan miejscowych problemoéw dzigki innowacyjnemu podejsciu.

13. Operacja/Projekt- zadanie objete wnioskiem o powierzenie grantu.

Podrozdziat. B. Stosowane przepisy

Realizacja projektéw grantowych oraz powierzenie grantu przez LGD, odbywa si¢ na podstawie przepiséw:

1. Ustawa RLKS - Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci z dnia
20 lutego 2015 r. (Dz. U.2015 poz. 378 z pdzniejszymi zmianami)

2. Wytyczne podstawowe - Wytyczne podstawowe w zakresie pomocy finansowej wramach Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, wydane na podstawie art. 6 ust. 2 pkt 3
Ustawy PS WPR,

3. Wytyczne szczegotowe - wdrazanie LSR — Wytyczne szczegétowe w zakresie przyznawania i wyptaty
pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspdinej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla
interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznos¢ (RLKS), wydane na podstawie art.
15a Ustawy RLKS Niniejszego regulaminu.

4. Regulaminu Rady LGD ,Lepsze Jutro”.

5. Lokalnej Strategii Rozwoju dla obszaru Lokalnej Grupy Dziatania ,Lepsze Jutro” na lata 2023-2027 zwanej
dalej LSR.

Podrozdziat. C. Pouczenie

1. Wysokos¢ dostepnych $rodkéw przeznaczonych na realizacje projektu grantowego bedzie kazdorazowo
podawana w Regulaminie naboru wnioskéw o powierzenie grantu. W przypadku niewykorzystania petnej
kwoty LGD moze ogtosi¢ uzupetniajgcy nabor wnioskéw o powierzenie grantu.



2. Operacja nie moze by¢ wspétfinansowana z innych $rodkow publicznych, z wyjatkiem operacji realizowanych
przez jednostke sektora finanséw publicznych lub organizacje pozytku publicznego, bedacq organizacjg
pozarzadowa.

3. Wnioskodawca w jednym naborze moze ztozy¢ jeden wniosek o powierzenie grantu.

4. Grantobiorca zwraca srodki wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania $rodkéw na konto
bankowe, w przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci w realizacji operaciji.

5. LGD zastrzega sobie prawo ogtoszenia naboru uzupetniajacego lub odstapienia od konkursu na wybor
wnioskéw o powierzenie grantu w sytuacji braku mozliwo$ci osiggniecia celdw projektu grantowego
i wskaznikow jego realizacji.

Rozdziat. IIl. OGLOSZENIE O NABORZE WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTU

1. Ogloszenie o naborze wnioskéw o powierzenie grantu podawane jest do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej LGD (www.lgdhrubieszow.pl) nie wcze$niej niz 30 i nie pdzniej niz 14 dni przed rozpoczeciem
konkursu.

2. Ogloszenie zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwe LGD oraz SW,

2) przedmiot naboru wnioskéw o wsparcie,

informacje o podmiotach uprawnionych do ubiegania sie 0 wsparcie na wdrazanie LSR;

termin, miejsce oraz forme sktadania wnioskow o powierzenie grantéw i sposéb ich uzupetniania;

dane do kontaktu,

kwote przyznang LGD na realizacje danego projektu grantowego,

zestawienie zadan w ramach projektu grantowego,

informacje o wysokosci grantdw na poszczegélne zadania (zgodnie z zatacznikiem ,Zestawienie

zadan” do umowy o przyznaniu pomocy na projekt grantowy) wraz z informacjg 0 mozliwosci

pomniejszenia grantu zgodnie z przystugujgcym dla danego grantobiorcy poziomem
dofinansowania,
9) kwote minimalnego i maksymalnego dofinansowania,
10) ramy czasowe, w ktérych mozliwa bedzie realizacja przez grantobiorcow zadan
w ramach projektu grantowego,
11) wskazanie miejsca upublicznienia:
a) warunkdw powierzenia grantéw (w tym zakreséw wsparcia, rodzajach grantobiorcow
adekwatnych do zakreséw wsparcia, w ramach ktérych beda realizowane zadania),
b) opisu kryteribw wyboru grantobiorcéw oraz zasad przyznawania punktéw za spetnienie
danego kryterium (np. link do strony internetowej, na ktérej opublikowano te kryteria lub zasady),
c) wzoréw dokumentow aplikacyjnych (formularza wniosku o powierzenie grantu oraz wniosku o
rozliczenie grantu),
d) wzoru umowy o powierzenie grantu,
e) informacji o wymaganych dokumentach potwierdzajacych spetnienie kryteribw wyboru
grantobiorcow,
f) procedury wyboru grantobiorcow.

3. Ogfoszenie, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera date ogtoszenia (dzien-miesigc-rok). Nie ma mozliwosci zmiany
treSci ogtoszenia.

4. LGD archiwizuje na stronie internetowej wszystkie ogtoszenia o naborach wnioskéw przeprowadzonych w
ramach perspektywy finansowej 2023-2027 co najmniej do 31 grudnia 2034 r. (podglad treSci ogtoszen
powinien by¢ mozliwy przez kazdy podmiot odwiedzajacy strone internetowg LGD).

5. LGD, najpdzniej w dniu zamieszczenia ogtoszenia o konkursie grantowym, zamieszcza na swojej stronie
internetowej dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 12 oraz opis kryteridw wyboru operacji, zasad
przyznawania punktéw za spetnienie danego kryterium.
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Rozdziat. lll. WNIOSEK O POWIERZENIE GRANTU

1.

w

10.
1.
12.

13.

14.

Whnioskodawca skfada w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu 2 egzemplarze wniosku o0 powierzenie
grantu wraz ze wszystkimi zatacznikami oraz na no$niku elektronicznym (ptyta CD).

Formularz wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

Formularz wniosku zamieszczony jest na stronie internetowej LGD.

Wniosek wraz z zalacznikami  powinien  by¢  wypetniony  elektronicznie,  wydrukowany
i podpisany przez osoby uprawnione.

Whioskodawca sktada komplet dokumentdw, o ktorych mowa w ust. 1 spietych trwale, wpietych w skoroszyt
z ponumerowanymi zatgcznikami.

Komplet dokumentéw wnioskodawca sktada w biurze LGD osobiscie, przez petnomocnika lub przez osobe
uprawniong do kontaktu, wymieniong we wniosku o powierzenie grantu.

Kopie dokumentow powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika LGD, podmiot,
ktory dokument wydat lub przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie pethomocnika bedacego radcq
prawnym lub adwokatem.

Za moment ztoZenia wniosku uznaje sie date wptywu wniosku wraz z zatacznikami do biura LGD.

Ztozenie wniosku potwierdza sie na wniosku. Potwierdzenie zawiera date i godzine ztozenia wniosku, nadany
mu numer oraz liczbe zatacznikéw, jest opatrzone pieczecig LGD i podpisem osoby przyjmujgcej wniosek.
Nadzor nad organizacjg procesu przyjmowania wnioskéw sprawuje Kierownik biura LGD.

Whioski sktadane za po$rednictwem poczty lub kuriera nie bedg rozpatrywane.

W przypadku watpliwosci zwigzanych z wypetnieniem wniosku lub zatacznikéw, kazdy wnioskodawca moze
skorzysta¢ z konsultacji w biurze LGD. Informacja o godzinach pracy biura zamieszczona jest na stronie
internetowej LGD.

Na kazdym etapie oceny i wyboru operacji wnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania wniosku. W tym
celu powinien on ztozy¢ w biurze LGD pismo wycofujace podpisane przez niego lub przez osoby upowaznione
do jego reprezentacii.

Whnioskodawca ma obowigzek niezwltocznego informowania biura LGD o zmianie swoich danych.

Rozdziat. IV. ZACHOWANIA BEZSTRONNOSCI | UNIKANIE KONFLIKTU INTERESOW

1. Rada LGD podejmuje takze wszystkie istotne decyzje w procesie oceny operacji, zwlaszcza te, ktdre:

1. wykazujg bezposredni zwigzek lub majg wptyw na wynik wyboru wybér operacji w o ktérym mowa
w art. 4 ust. 3 pkt 4 lit. a ustawy RLKS, ktore majg by¢ realizowane w ramach LSR, lub
2. dotycza operacji ztozonych przez LGD.

2. Najpdzniej w dniu posiedzenia Rady LGD w sprawie oceny i wyboru operacji, pracownik Biura LGD
udostepnia cztonkom Rady LGD zestawienie ztozonych wnioskéw, w ktérym wymienia si¢ wnioski
0 wsparcie ztozone w ramach danego naboru wnioskéw o wsparcie.

3. Cztonkowie Rady najpdzniej w dniu planowego posiedzenia Rady lub posiedzenia zespotu, zobowigzani
sq do ztozenia wypetnionych deklaracji o bezstronnosci i poufnosci oraz wtasciwych informacji do Rejestru
interesow.

4. Informacje zawarte w deklaracji o bezstronnosci i poufno$ci oraz Rejestrze interesow stanowig podstawe
do wytaczenia cztonka Rady z procesu oceny i wyboru operacji oraz zagwarantowania zachowania
parytetow, o ktorych mowa w § 2 ust. 3 Regulaminu Rady.

5. Przed rozpoczeciem oceny wnioskow o wsparcie, kazdy Cztonek Rady LGD sktada Przewodniczacemu
pisemne o$wiadczenie o zapoznaniu sie z Regulaminem Rady LGD, Regulaminem naboru wnioskéw
i niniejszg procedura, a takze podpisang deklaracje poufnosci i bezstronnosci.

6. W przypadku odmowy zlozenia dokumentéw wskazanych w pkt. 5 podlega on automatycznemu
wylgczeniu z procesu oceny i wyboru operaci.



10.

1.

12.

13.

14.

1.

16.

17.

18.

Wylaczenie z udziatu w ocenie i wyborze operacji moze nastapi¢ w trakcie trwania procedury na wniosek
zgtoszony przez samego cztonka, w zwigzku z nabyciem przez niego informacji, 0 wystgpieniu
okoliczno$ci kwalifikujacych jego wytaczenie z procesu oceny i wyboru danej operacji, o ktérych to
okoliczno$ciach nie miat wiedzy w chwili wypetniania deklaracji o bezstronnoéci i poufnosci.

W przypadku zatajenia przez cztonka Rady istnienia okoliczno$ci, wywotujacych watpliwo$é, co do jego
bezstronnosci, poprzez zawarcie w deklaracji nieprawdziwych informacji Rada, na uzasadniony wniosek
jednego z jej cztonkdéw moze wytaczy¢ czionka Rady z oceny i wyboru danej operacii.

Wylaczenie cztonka Rady z udziatu w ocenie i wyborze operacji, w sytuacji wskazanej w ust. 8 nastepuje
w drodze uchwaly podjetej zwyktg wiekszoscig gloséw cztonkdw bioracych udziat w posiedzeniu Rady.
Cztonek Rady wytaczony z oceny i wyboru danej operacji powinien opuscié posiedzenie w momencie
gtosowania nad wynikiem oceny i wyborem tej operacii.

Wytaczenie z udziatu w ocenie i wyborze operacji nie ma zastosowania podczas gtosowania nad
przyjeciem list ocenionych operacji oraz wybranych i nie wybranych do udzielenia wsparcia.
Postanowienia ust. 6 stosuje sie réwniez do cztionkdw Rady, ktdrzy nie ztozyli informacji do Rejestru
intereséw w trybie i okolicznosciach wskazanych w Regulaminie Rady.

W przypadku, gdy w procesie oceny i wyboru danej operacji sktad Rady nie odpowiada wymogom
okreslonym w § 2 ust. 3 Regulaminu Rady, Przewodniczacy Rady informuje o tym obecnych cztonkow
Rady wskazujac, ktéry z wymogow i liczebno$ci, ktorego sektora/grupy interesu nie moze by¢ zachowany,
whnioskujac o poddanie sie dobrowolnemu wytaczeniu czionkdw Rady goljg reprezentujacych, w liczbie
zapewniajacej zachowanie odpowiednich parytetéw podczas procesu oceny i wyboru danej operaci.

W przypadku, gdy Zaden z czlonkéw Rady nie podda sie wylaczeniu, o ktérym mowa w ust. 13
przewodniczacy Rady, zarzadza i przeprowadza losowanie wytgczenia czionkow Rady sposrod
przedstawicieli sektor/grupy interesu, powodujgcych niemozno$¢ spetnienia wymogu, o ktérym mowa w §
2 ust. 3 Regulaminu Rady, w liczbie, pozwalajacej na zachowanie odpowiednich parytetéw podczas
procesu oceny i wyboru danej operacji. Przewodniczacy Rady przeprowadza losowanie przy
wykorzystaniu kart z nazwiskami tych cztonkdéw Rady.

Wytaczenie, o ktérym mowa w ust. 13 i 14 potwierdzone zostaje w drodze uchwaty podjetej zwyktg
wiekszo$cig gtosdw cztonkdw biorgcych udziat w posiedzeniu Rady.

Do czlonkéw Rady wytaczonych w trybie wskazanym w ust. 13 i 14 majg zastosowanie odpowiednie
postanowienia niniejszego dziatu.

W oparciu 0 zlozone o$wiadczenia o bezstronno$ci Przewodniczacy Rady LGD sporzadza (ew.
aktualizuje) Rejestr interesdw cztonkéw Rady. Wzér Rejestru interesdw cztonkéw Rady stanowi zatacznik
do Regulaminu Rady LGD.

Wzory deklaracji o bezstronnosci i poufnosci oraz uchwaty w sprawie wytaczenia czionka Rady z udziatu
w ocenie i wyborze operacji stanowig zatgczniki Nr 2 i 3 do niniejszej procedury.

Rozdziat. V. PRZYGOTOWANIE DO OCENY | WYBORU OPERACJI

1.

2.

Za organizacje procesu oceny i wyboru operacji odpowiedzialny jest Przewodniczacy Rady wraz
z Biurem LGD przy wspotpracy z Zarzadem LGD.

Przewodniczacy Rady wyznacza miejsce, porzadek oraz termin posiedzenia Rady, powalajacy na
dokonanie oceny i wyboru operacji najpézniej w ciggu 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu
terminu sktadania wnioskéw, informujac o tym Zarzad LGD.

Biuro LGD najp6zniej na 7 dni przed terminem planowanego posiedzenia zawiadamia pisemnie, za
posrednictwem poczty elektronicznej lub w inny skuteczny sposéb, cztonkow Rady o miejscu, terminie
i porzadku posiedzenia.

Wszelkie dodatkowe materiaty zwigzane z porzadkiem posiedzenia, a nie dotaczone do zawiadomienia
udostepniane sg cztonkom Rady w Biurze LGD.

Informacje o miejscu, terminie i porzadku posiedzenia Biuro LGD podaje do publicznej wiadomosci na
stronie internetowej i w swojej siedzibie, w terminie co najmniej 7 dni przed terminem posiedzenia.
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Biuro LGD przygotowuje niezbedne na posiedzeniu projekty uchwat i inne materiaty.

W celu wykonania czynno$ci przygotowawczych przed posiedzeniem po$wigconym ocenie i wyborowi
operacji, spoéréd cztonkdéw Rady moga byé powotane dorazne zespoty, ktorych liczebnos¢, sktad

i zakres dziatania okre$la Przewodniczacy Rady.

Powotanie zespotu oraz zakres zrealizowanych przez niego czynnosci, odnotowywane sg w protokole,
z posiedzenia Rady po$wigconemu ocenie i wyborowi operacji, w zwigzku z ktérym powotany zostat ten
Zespot.

Proces oceny i wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia odbywa sie podczas jednego posiedzenia
Rady, z zastrzezeniem ust. 13.

Sposbb postepowania podczas procesu oceny i wyboru operacji, okreslony niniejszymi procedurami ma
zastosowanie zarowno do oceny i wyboru dokonywanego przez czlonkdéw Rady, bioracych udziat
w posiedzeniu, jak tez korzystajacych z pisemnego systemu wyboru operacii.

Prawomocno$¢ posiedzenia Rady wymaga uczestnictwa, co najmniej 50% sktadu Rady (quorum).
Wskazane w ust. 11 quorum nie ma zastosowania na etapie podejmowania decyzji w sprawie oceny
i wyboru operacji, z zastrzezeniem zachowania na etapie podejmowanych przez Rade decyzji parytetu, o
ktorym mowa w § 2 ust. 3 Regulaminu Rady.

W przypadku duzej ilosci wnioskéw lub innych uzasadnionych okolicznosci posiedzenie Rady moze trwaé
dtuzej niz jeden dzien. Przewodniczacy Rady moze zarzadzi¢ kontynuacje obrad w kolejny wyznaczony
dzien. Okres pomiedzy obradami traktuje sie jako przerwe w posiedzeniu. Fakt ten odnotowuje sie w
protokole.

Rozdziat. VI. PRZEBIEG PROCESU OCENY | WYBORU OPERACJI

Podrozdziat A. Przygotowanie do oceny i wyhoru operaciji:

1.

2.

10.

1.

Za organizacje procesu oceny i wyboru operacji odpowiedzialny jest Przewodniczacy Rady wraz
z Biurem LGD przy wspotpracy z Zarzadem LGD.

Przewodniczacy Rady wyznacza miejsce, porzadek oraz termin posiedzenia Rady, powalajacy na
dokonanie oceny i wyboru operacji najpdzniej w ciggu 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu
terminu sktadania wnioskéw, informujac o tym Zarzad LGD.

Biuro LGD najpdzniej na 7 dni przed terminem planowanego posiedzenia zawiadamia pisemnie, za
posrednictwem poczty elektronicznej lub w inny skuteczny sposéb, cztonkéw Rady o miejscu, terminie
i porzadku posiedzenia.

Wszelkie dodatkowe materiaty zwigzane z porzadkiem posiedzenia, a nie dotagczone do zawiadomienia
udostepniane sg cztonkom Rady w Biurze LGD.

Informacje o miejscu, terminie i porzadku posiedzenia Biuro LGD podaje do publicznej wiadomosci na
stronie internetowej i w swojej siedzibie, w terminie co najmniej 7 dni przed terminem posiedzenia.

Biuro LGD przygotowuje niezbedne na posiedzeniu projekty uchwat i inne materiaty.

W celu wykonania czynno$ci przygotowawczych przed posiedzeniem po$wigconym ocenie i wyborowi
operacji, spoérod cztonkdéw Rady moga by¢ powotane dorazne zespoty, ktorych liczebnos¢, sktad

i zakres dziatania okre$la Przewodniczacy Rady.

Powotanie zespotu oraz zakres zrealizowanych przez niego czynnosci, odnotowywane sg w protokole,
z posiedzenia Rady po$wieconemu ocenie i wyborowi operaciji, w zwigzku z ktérym powotany zostat ten
zespot.

Proces oceny i wyboru operaciji oraz ustalenia kwoty wsparcia odbywa sie podczas jednego posiedzenia
Rady, z zastrzezeniem ust. 13.

Sposaéb postepowania podczas procesu oceny i wyboru operacii, okre$lony niniejszymi procedurami ma
zastosowanie zarowno do oceny i wyboru dokonywanego przez czionkow Rady, bioracych udziat
w posiedzeniu, jak tez korzystajacych z pisemnego systemu wyboru operaciji.

Prawomocno$¢ posiedzenia Rady wymaga uczestnictwa, co najmniej 50% sktadu Rady (quorum).
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13.

Wskazane w ust. 11 quorum nie ma zastosowania na etapie podejmowania decyzji w sprawie oceny
i wyboru operacji, z zastrzezeniem zachowania na etapie podejmowanych przez Rade decyzji parytetu, o
ktorym mowa w § 2 ust. 3 Regulaminu Rady.

W przypadku duzej ilosci wnioskdw lub innych uzasadnionych okoliczno$ci posiedzenie Rady moze trwaé
dtuzej niz jeden dzien. Przewodniczacy Rady moze zarzadzi¢ kontynuacje obrad w kolejny wyznaczony
dzien. Okres pomiedzy obradami traktuje sie jako przerwe w posiedzeniu. Fakt ten odnotowuje sie w
protokole.

Podrozdziat B. Wstepna weryfikacja wniosku:

1.

2.

3.

Po uptywie terminu skfadania wnioskéw Biuro LGD przeprowadza wstepng weryfikacje wnioskow,
dokonujac sprawdzenia objetych nimi operacii.
Przed przystapieniem do weryfikacji wstepnej w celu zapewnienia bezstronno$ci pracownicy zobowigzani
sq do wypetnienia deklaracji bezstronnosci i poufnosci.
Wstepna weryfikacja kazdego z wnioskéw odbywa sie przy udziale dwdch pracownikow Biura LGD.
Ocena, o ktdrej mowa w pkt 3 odbywa sig z zastosowaniem Karty oceny wniosku. Wzér karty stanowi
zatgcznik Nr 4 niniejszej procedury.
Oceny formalnej wniosku o0 wsparcie dokonuje sie w oparciu o Karte oceny wniosku 0 wsparcie, poprzez
jej wypetnienie w czesci A.
Wstepna ocena merytoryczna kazdego z wnioskow odbywa sie przy udziale dwéch cztondw powotanego
zespotu, o ktérym mowa w VI. A pkt 7.
Ocena merytoryczna operacji w zakresie spetniania warunkdw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR jest
prowadzona w oparciu o cze$¢ B i C Karty oceny wniosku o wsparcie i obejmuje sprawdzenie, czy
operacja spetnia warunki udzielenia wsparcia dla tego typu operacji okreslone w:

1. LSR, zwiaszcza czy wpisuje sie w zakres wsparcia, a takze inne warunki zgodnosci z LSR

okreslone w regulaminie naboru wnioskéw,

2. Wytycznych szczegdtowych.
Wstepna weryfikacja operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru, polega na zaproponowaniu na
podstawie informacji zawartych we wniosku odpowiedniej liczby punktéw w ramach poszczegoinych
kryteriow wraz z uzasadnieniem, ktdre stanowig zatacznik Nr 5-8 niniejszej procedury.
Karta, o ktérych mowa w ust. 4 i 8 zawierajace wynik weryfikacji wstepnej oraz propozycje oceny dane;
operacji w zakresie jej zgodnosci z LSR oraz wedtug lokalnych kryteridw wyboru, po podpisaniu przez
wskazanych cztonkéw Rady, podlegajg przediozeniu Radzie.

Podrozdziat C. Wezwanie do uzupetnien:

1.

2.

W sytuacii, kiedy po wstepnej weryfikacji lub weryfikacji merytorycznej pojawi sie taka konieczno$¢, LGD
wzywa jednokrotnie podmiot ubiegajacy sie o to wsparcie do ztozenia wyjasnien lub dokumentow.
Podmiot ubiegajacy sie o0 wsparcie, jest obowigzany przedstawiaé dowody oraz sktadaé wyjasnienia
niezbedne do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie
z prawdq i bez zatajania czegokolwiek. Cigzar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktéry z tego
faktu wywodzi skutki prawne.

W przypadku, gdy w wyniku przeprowadzonej oceny, o ktdrej mowa w VI. B ust. 5 -7, stwierdzono
uchybienia lub omyiki, lub z innych powoddw konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentéw
niezbednych do oceny wniosku o wsparcie, wyboru operaciji lub ustalenia kwoty wsparcia na wdrazanie
LSR. Wnioskodawcy wzywani sg do uzupetnien lub wyjasnien na piSmie, wzor wezwania stanowi
zatgcznik Nr 9 niniejszej procedury.

Jezeli po ztozeniu wyjasnien lub dokumentdw, ktorych dotyczyto wezwanie, o ktorym mowa w ust. 3,
whniosek o wsparcie w dalszym ciggu nie spetnia warunkéw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR, lub
jezeli wyjasnienia lub dokumenty nie zostaty ztozone w terminie wskazanym w tym wezwaniu, wniosek
ten nie podlega ocenie wedtug kryteribw oceny, o czym wnioskodawca jest informowany.



Podrozdziat D. Ocena warunkéw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR:

1.

8.

W procesie oceny operacji Rada zapoznaje sie kolejno ze ztozonymi wnioskami oraz propozycjg oceny
danej operacji w zakresie jej zgodnosci z LSR w wyniku weryfikacji wstepnej na karcie oceny — nie jest
jednak nig zwigzana.
Akceptacja przediozonej propozycji oceny danej operacji jest rownoznaczna z uznaniem jej za zgodng
z LSR i podlegajaca ocenie wedtug lokalnych kryteriow wyboru i potwierdzona zostaje podpisem
Przewodniczacego Rady na karcie, o ktérych mowa w rodz. IV. Regulaminu Rady LGD.
Brak akceptaciji przedtozonego wyniku weryfikacji wstepnej oraz propozyciji oceny danej operaciji, skutkuje
przekazaniem wniosku pod ocene wszystkich czionkéw Rady uprawnionych do udziatu
W ocenie danej operacji.
Ocena, o ktorej mowa w ust. 3 odbywa sie na zasadach okreslonych w rodz. IV. Regulaminu Rady LGD.
Niespetnienie przez operacje podczas oceny dokonywanej przez Rade, ktoregokolwiek z warunkéw
okreslonych w czesci A i cze$¢ B Karty, o ktdrej mowa w rodz. VI B ust. 4 powoduije, ze nie podlega ona
ocenie wedtug lokalnych kryteriéw wyboru.
Po zakoriczeniu procesu oceny w trybie okreslonym w ust. 2 lub 3 dla wnioskdw, o ktérych mowa w ust.
5 Rada rozstrzyga w formie uchwaty o:

1. uznaniu operacji za niespetniajacg warunkéw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR, niezgodng

z Lokalng Strategig Rozwoju i nie podlegajaca ocenie wedtug lokalnych kryteriéw

2. przyjeciu listy operacji niezgodnych z Lokalng Strategig Rozwoju,

3. przyjeciu listy operacji zgodnych z Lokalng Strategig Rozwoju.
Wszystkie rozstrzygniecia Rady w przedmiocie oceny operacji, objete czynnosciami, o ktérych mowa
w ust. 2, 4 i 6, zapadajg bezwzgledng wiekszo$cig gtoséw cztonkéw Rady uprawnionych do udziatu
w ocenie danej operacji (50%+ 1 glos).
Wzory uchwat, o ktérych mowa w ust. 6 pkt. 1-2 stanowig zatgczniki Nr 10 i 12 do niniejszej procedury.

Podrozdziat E. Ocena operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru:

1.

2.

3.

Ocenie wedtug lokalnych kryteriow wyboru podlegajg wytacznie operacje, ktore zostaty wpisane na liste
operacji zgodnych z Lokalng Strategig Rozwoju.

Rada zapoznaje si¢ z propozycjg oceny danej operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru zawartg
w przedtozonej Karcie oceny wniosku o wsparcie nie jest jednak nig zwigzana.

Akceptacja przedtozonej propozycji oceny danej operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru jest
rébwnoznaczna z przyznaniem jej przez Rade proponowanej liczby punktéw i potwierdzona zostaje
podpisem Przewodniczacego Rady na karcie, o ktérych mowa w rodz. VI B ust. 4.

Ocenione operacje sprawdza si¢ dodatkowo pod katem spetniania przez nie miniméw punktowych.
Operacje niespetniajace okreslonych w procedurach miniméw punktowych nie zostajg umieszczone na
liscie operacji wybranych.

Brak akceptacji przedtozonej propozycji oceny danej operaciji wedtug lokalnych kryteriow wyboru, skutkuje
przekazaniem wniosku pod ocene wszystkich czionkéw Rady uprawnionych do udziatu
W ocenie danej operacji.

Ocena, o ktorej mowa w ust. 5 odbywa si¢ na zasadach okreslonych w rodz. IV. Regulaminu Rady

Po dokonanej ocenie wedtug lokalnych kryteriow wyboru Rada rozstrzyga w formie uchwaty o przyjeciu
listy ocenionych operaciji, ustalajac ich kolejno$¢ wedtug liczby uzyskanych punktéw w ramach oceny.
Rozstrzygniecia Rady w przedmiocie oceny operacji, objete czynnosciami, o ktorych mowa w ust. 3 - 6,
zapadajg bezwzgledng wigkszoscig gtoséw czlonkéw Rady uprawnionych do udziatu w ocenie danej
operacji (50%+ 1 gtos).

Wzory uchwat, o ktérych mowa w ust. 7 stanowi zataczniki Nr 10 do niniejszej procedury.

Podrozdziat F. Przebieg procesu wyboru operacji i ustalenia kwoty wsparcia:

1.

Rada dokonuje wyboru operacji sposrod operacii, ktore
1. sgzgodne z LSR oraz
2. przy uwzglednieniu wyniku oceny na podstawie lokalnych kryteriéw wyboru.



5.

Wybér operacji do udzielenia wsparcia oraz ustalenie kwoty wsparcia dla operacji odbywa sie na
podstawie ich kolejno$ci na liscie oraz liczby uzyskanych punktéw.

W przypadku operacii, ktére podczas oceny uzyskaty jednakowg liczbe punktéw, o pierwszenistwie na
liscie operacji wybranych decyduje kolejnos¢ wptywu wniosku do Biura LGD w ramach naboru wnioskéw.
W stosunku do operacji bedacych przedmiotem wyboru, Rada podejmuje decyzje w formie uchwaty o:

1. uznaniu operaciji za zgodna z Lokalng Strategia Rozwoju i podlegajacq ocenie wedtug lokalnych
kryteriow wyboru,

2. uznania operacji za zgodng z lokalnymi kryteriami wyboru operacji wraz z liczbg uzyskanych
punktow,

3. wsprawie wyboru operaciji do udzielenia wsparcia i ustalenia kwoty wsparcia oraz wskazania czy
operacja miesci sie w limicie dostepnych $rodkéw,

4. w sprawie przyjecia listy operacji wybranych do udzielenia wsparcia ze wskazaniem ustalonych
kwot wsparcia oraz wskazaniem operacji, ktére mieszczg sie w limicie dostepnych Srodkow
wskazanych w ogtoszeniu o naborze wnioskow,

5. w sprawie nie wybrania operacji do udzielenia wsparcia,

6. w sprawie przyjecia list operaciji nie wybranych do udzielenia wsparcia, z powodu nie uzyskania
minimalnej liczby punktow wskazanej w ogtoszeniu o naborze wnioskdw o udzielenie wsparcia,
ktdrej uzyskanie jest warunkiem wyboru.

Wzory uchwat, o ktérych mowa w ust. 4 stanowig zataczniki Nr 11 i 13-17 do niniejszej procedury.

Podrozdziat G. Ustalenie kwoty wsparcia:

1.

2.

Ustalenie kwoty wsparcia dla poszczegélnych operacji nastepuje po dokonaniu oceny operacji wedtug
lokalnych kryteridw wyboru na etapie ich wyboru.
Ustalenie kwoty wsparcia dla wybranych operacji odbywa sie z uwzglednieniem okreslonych
w ogtoszeniu o naborze:

1. intensywno$ci pomocy przewidzianej dla danego rodzaju Wnioskodawcow,

2. minimalnej i maksymalnej kwoty pomocy przewidzianej dla danego rodzaju Wnioskodawcow.
Rada okresla kwote przyznanego dofinansowania, ktéra moze by¢ mniejsza od wnioskowanej, Powyzsze
uprawnienie nie dotyczy grantéw z zakresu opracowania koncepcji Smart Village.

Rozdziat. VII. INFORMOWANIE O WYNIKACH OCENY | WYBORU OPERACJI

1. W terminie 7 dni od dnia oceny operacji biuro LGD udostepnia informacje o wynikach oceny poprzez:

1) zamieszczenie na swojej stronie internetowe;:

a) listy operacji zgodnych z LSR,

b) listy operacji wybranych, ze wskazaniem, ktére z operacji mieszczg sie w limicie $rodkow
wskazanym w ogtoszeniu 0 naborze wnioskow;

2) przekazanie wnioskodawcy pisemnej informacji o:

a) wyniku oceny zgodno$ci jego operacji z Lokalng Strategig Rozwoju,

b) wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania przez jego operacje kryteridw wyboru wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje, a w przypadku
pozytywnego wyniku wyboru - zawierajacq dodatkowo wskazanie, czy operacja miesci si¢ w
limicie $rodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze tych wnioskdw,

c) mozliwosci zmiany rozstrzygnie¢ w sytuacji wptynigcia odwotan, ktérych rozpatrzenie moze
powodowac zmiany w zakresie mieszczenia sie operacji w limicie dostepnych $rodkéw.

2. W przypadku, gdy dana operacja uzyskata negatywng oceng zgodnosci z LSR, albo nie uzyskata wymagane;
minimalnej ilosci punktow, albo nie miesci sie¢ w limicie Srodkdéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw,
albo ustalona przez LGD kwota wsparcia jest nizsza niz wnioskowana. informacja, o ktérej mowa w ust 1 pkt.
2 zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwosci, zasadach i trybie wniesienia odwotania.



Brak pouczenia lub btedne pouczenie o mozliwosci wniesienia odwotania nie wptywa negatywnie na prawo

Whioskodawcy do wniesienia odwotania.

1)

2)

Informacja, o ktérej mowa w ust. 1 wysytana jest do Wnioskodawcy:

droga poczty elektronicznej na adres e-mail podany przez wnioskodawce - za potwierdzeniem dostarczenia
i odbioru wiadomo$ci;
listem poleconym za potwierdzeniem odbioru na adres podany przez wnioskodawce we wniosku.

5. Wzory informacii, o ktorych mowa w ust. 1i 2 stanowi zatacznik nr 18 do niniejszej procedury.

Rozdziat. VIIl. TRYB ODWOLAWCZY OD WYNIKU OCENY OPERACJI

1.
2.

Odwotanie wnoszone jest do LGD i rozpatrywane przez Rade.

Prawo wniesienia odwotania od wyniku wyboru operacji przystuguje wnioskodawcy w przypadku:

1) negatywnej oceny zgodno$ci operaciji z LSR; albo

2) nieuzyskania przez operacje minimalnej liczby punktow, ktdrej uzyskanie jest warunkiem wyboru
operacji; albo

3) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze nie miesci sie w limicie $rodkow wskazanym w ogtoszeniu
0 naborze wnioskow

4) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana.

Samoistng podstawg do wniesienia odwotania nie moze byt okolicznos¢, ze kwota Srodkow

przeznaczonych na dofinansowanie operacji w konkursie, wskazana w ogtoszeniu o naborze,

nie wystarcza na wybranie danej operacji do finansowania.

4. Odwotanie nalezy ztozy¢ w Biurze LGD w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o wyniku oceny i

(S}

(o2}

1.

8.

wyboru (decyduje data wptywu do Biura LGD).

. Jezeli do biura LGD w terminie wskazanym w ust. 3 nie wptynie Zadne odwotanie nie przewiduje
sie posiedzenia odwotawczego.

. Odwotanie jest wnoszone w formie pisemnej i zawiera:
1) oznaczenie instytucji wiasciwej do jego rozpatrzenia;

oznaczenie wnioskodawcy;

)
3) numer wniosku o powierzenie grantu;
)

wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng wnioskodawca sie nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem;

5) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem

wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

6) wskazania, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z oceng zgodnoSci operacji z LSR, jezeli

odwotanie wnoszone jest od negatywnej oceny zgodno$ci operacji z LSR, wraz z uzasadnieniem;

7) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zataczeniem oryginatu lub

kopii dokumentu po$wiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy,
jezeli nie zostata ona wskazana we wniosku 0 powierzeniu grantu.
Operacje objete odwotaniem podlegajg ponownej ocenie na najblizszym posiedzeniu Rady, ktére odbywa
sie nie pdzniej niz 7 dni od dnia uptywu terminu na wnoszenie odwotan.
Podczas procedury odwotawczej wniosek o powierzenie grantu podlega rozpatrzeniu na podstawie
kryteriow obowigzujacych w danym konkursie i tylko w tych jego elementach, ktorych dotyczy
uzasadnienie podane przez wnioskodawce, przez czlonkéw Rady oceniajacych operacje podczas
pierwszego posiedzenia.
Operacja podczas ponownej oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji w ramach grantdéw nie
moze uzyskac liczby punktéw mniejszej, a nizeli podczas oceny pierwotnej. Ocena uzyskana podczas
ponownego rozpatrzenia wniosku jest ostateczna i nie podlega procedurze dalszego odwotania
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i uwzgledniana jest w procesie wyboru operacji do udzielenia wsparcia oraz sporzadzania list operacji
wybranych i nie wybranych do udzielenia wsparcia.
10. Decyzja w sprawie wyniku rozpatrzenia odwotania podejmowana jest przez Rade w formie uchwaty, ktérej
wzor stanowi zatgcznik nr 19 niniejszej procedury.
11. Informacja o wyniku ponownego rozpatrzenia wniosku wraz z uzasadnieniem przekazywana jest
whnioskodawcy w trybie wiasciwym dla poinformowania o ostatecznej decyzji Rady o przyznaniu pomocy.
12. Odwotanie pozostaje bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia o prawie i sposobie
jej wniesienia:
1) zostato wniesione po terminie;
2) zostato wniesione przez wnioskodawce nieuprawnionego do jego wniesienia;
3) nie wskazano kryteribw wyboru operacji, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, lub w jakim
zakresie wnioskodawca, nie zgadza sie z negatywng oceng zgodnosci operaciji z zakresem LSR oraz
uzasadnienia.

Rozdziat. IX. OSTATECZNA DECYZJA RADY O PRZYZNANIU POMOCY

1.

Rada dokonuje wyboru operacji do udzielenia wsparcia oraz ustalenia kwoty wsparcia podczas posiedzen,
0 ktérych mowa w rozdz. VI podrozdziat A ust. 9 oraz rozdz. VIIl ust.7.

Jezeli w terminie wskazanym w rozdz. VIII. ust. 4 do biura LGD nie wptynie Zadne odwotanie od decyzji Rady
wdwczas za decyzje ostateczne uznaje sie decyzje podjete podczas posiedzenia Rady, o ktorym mowa w
rozdz. VI podrozdziat A ust. 2 drogg uchwat, o ktérych mowa w rozdz. VI. Podrozdziat F ust. 4, o czym
wnioskodawcy sg informowani w ciggi 7 dni od uptywu terminu na wniesienie odwotan.

Jezeli w terminie wskazanym w rozdz. VIII ust. 4 wplyng odwotania zgodnie z trescig rozdz. VIII, Rada
rozpatruje je, po czym ponownie umieszcza wszystkie objete naborem operacje na listach operacji ocenionych
i wybranych oraz wskazuje czy mieszczg, sie one w limicie dostepnych srodkdw, o czym wnioskodawcy sg
informowani w ciggi 7 od dnia rozpatrzenia odwotan.

Decyzje podijete w sytuacii, o ktdrej mowa w ust. 2 i 3 sq ostateczne i nie przystuguje od nich prawo wniesienia
odwotania.

O decyzjach, o ktérych mowa w ust.2 i 3 wnioskodawcy informowani sg pisemnie. Wzér pisma o ostatecznej
decyzji rady stanowi zatacznik nr 20 do niniejszej procedury.

Rozdziat. X. POSTEPOWANIE Z DOKUMENTACJA

1.

Catos¢ dokumentacji z posiedzenia Rady poswigconego wyborowi wnioskdw i ustaleniu kwoty wsparcia
przekazywana jest do Biura LGD w ciggu 3 dni.

Biuro LGD, po uptywie terminu przystugujacego na wniesienie odwotania (jezeli nie wptyneto zadne odwotanie)
lub po posiedzeniu odwotawczym w sytuacji wptyniecia co najmniej jednego odwotania, w ciggu 7 dni informuje
wnioskodawcdw o wynikach wyboru poprzez:

1) Zamieszczenie informacji na swojej stronie internetowej;

2) Korespondencyjne:

a) drogg poczty elektronicznej na adres e-mail podany przez wnioskodawce — za potwierdzeniem
dostarczenia i odbioru wiadomosci, lub
b) listem poleconym za potwierdzeniem odbioru na adres podany przez wnioskodawce we wniosku.

Rozdziat. XI. ZAWARCIE UMOWY Z GRANTOBIORCA

1.

Zawarcie umowy 0 powierzenie grantu:
1) Po zakonczeniu procedury oceny wnioskow na realizacje projektu grantowego, LGD niezwlocznie
zaprasza Grantobiorcdw do podpisania Umdw o powierzenie grantu;
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2) Umowa zawierana jest pomiedzy Zarzadem LGD a Grantobiorcg lub osobg przez niego upowazniong
do sktadania o$wiadczen woli w sprawach majatkowych, zgodnie ze sposobem reprezentaciji okreslonym
w statucie lub innym dokumencie regulujgcym kwestie reprezentacii;

3) Wskazany w Umowie o powierzenie grantu termin zakoniczenia jego realizacji definiowany jako termin
ztozenia Wniosku o rozliczenie grantu, nie moze by¢ dtuzszy niz 12 miesiecy od daty podpisania umowy;

4) Zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci;

5) Zmiana taka moze byC zaakceptowana, jesli nie wptynie ona na ocene spetniania kryteriow wyboru
Grantobiorcow przez LGD;

6) W przypadku, gdy planowana przez Grantobiorce zmiana umowy powodowataby, Ze grant nie zostataby
wybrany przez LGD do dofinansowania, Rada podejmuje uchwate potwierdzajaca brak zgody na zmiane
umowy.

2. Grantodawca przesyta drogg elektroniczng do Grantobiorcy wzdr umowy powierzenia grantu oraz informuje
0 miejscu i terminie podpisania umowy.

3. Umowa jest podpisywana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w sprawach majatkowych
zgodnie ze sposobem reprezentacji okre$lonym w statucie lub innym dokumencie regulujacym kwestie
reprezentaciji.

4. Umowa bedzie sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach.

5. Umowa powinna by¢ podpisana w sposéb czytelny lub z pieczatkg imienna.

6. Zawieranie uméw z Grantobiorcami, ktorych wnioski zostaty wybrane do dofinansowania odbywa sie w biurze
LGD.

7. Umowa o przyznaniu pomocy na realizacje operacji w ramach projektu grantowego okre$la w szczegolnosci:
1) podstawe prawng sporzadzenia umowy 0 powierzenie grantu;

2) tytut, cel realizacji grantu, na ktory udzielono grantu i wskazniki jakie majg byC osiggnigte w wyniku

realizacji zadania;

) zadania Grantobiorcy objete grantem;

) miejsce i czas realizacji operacji;

) kwote grantu i wktadu wtasnego;

) warunki przekazania i rozliczenia srodkéw finansowych;

) sposab i terminy wezwania do usunigcia brakow lub ztozenia wyjasnien na etapie rozliczania grantéw;

) zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami projektu grantowego;

) forme zabezpieczenia wykonania zobowigzan umowy;

0

1

2

3

O 0 N O o h W

10) zasade realizacji i rozliczania grantow;

11) zasady oceny realizacji grantu oraz zasady przeprowadzenia kontroli przez LGD;

12) zobowigzanie do poddania si¢ do kontroli przeprowadzonej przez Grantodawce lub uprawnione podmioty;
13) numer rachunku bankowego Grantobiorcy;

14) zakres kar zwigzanych z niewykonaniem przez Grantobiorce zobowigzan;

15) zobowigzania Grantobiorcy do:

a) zapewnienia piecioletniego okresu trwatosci inwestycji objetej operacija, na realizacje, ktérej udzielany
jest grant,

b) gromadzeniaiprzechowywania dokumentow dotyczacych operacji, na realizacje, ktérej jest udzielany
grant, w szczegdlnosci potwierdzajacych poniesienie przez Grantobiorce kosztéw na realizacje tego
grantu oraz przekazania LGD kopii tych dokumentéw w terminie okresSlonym w umowie,

c) udostepniania LGD informaciji i dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli, monitoringu i
ewaluaciji grantu, na ktéra zostat udzielony grant,

d) informowania i rozpowszechniania informacji o otrzymanej pomocy.

8. Umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ zmieniona na wniosek LGD lub Grantobiorcy.
9. W trakcie realizacji operacji objetej umowg o powierzenie grantu - o ile zajdzie taka konieczno$¢ Grantobiorca
moze sie zwroci¢ do LGD o zmiane umowy. W tym celu Grantobiorca wystepuje z pisemnym wnioskiem do
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10.

1.

12.

LGD wskazujac zakres planowanych zmian wraz z uzasadnieniem ich wprowadzenia. Wniosek powinien by¢
podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy.

Zmiana umowy wymaga pisemnego aneksu i jest dokonywana na warunkach okreslonych w umowie
0 powierzenie grantu.

Zabezpieczeniem LGD przed nie wywigzaniem sie Grantobiorcy z warunkéw umowy jest weksel in blanco
wraz z deklaracjq wekslowa,

Umowa stanowi Zatacznik 21 do niniejszej procedury.

Rozdziat. XIl. PRZEKAZANIE SRODKOW

1.

Przekazanie $rodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podanego w umowie nastepuje
po podpisaniu umowy i po ztozeniu wniosku o rozliczenie grantu stanowigcego zatacznik Nr 21 niniejsze;
procedury, zgodnie z § 4 pkt 3 Umowy o powierzenie grantu o ktdrej mowa w rozdz. XI.

Grantobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest zobowigzany
do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej srodkéw finansowych ofrzymanych
na realizacje operacji zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegélnych operacii ksiegowych.

Rozdziat. XIll. WERYFIKACJA WYKONANIA ZADAN | ROZLICZANIE REALIZACJI OPERACJI

1.

Grantobiorca zobowigzany jest do dokumentowania kazdego etapu realizacji operaciji (np. dokumenty, zdjecia,
filmy).

Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzanej z wydatkami
ponoszonymi w ramach realizacji operacii.

Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia na potrzeby realizacji operacji odrebnego systemu
rachunkowosci umozliwiajacego identyfikacje wszystkich zdarzen zwigzanych z realizacjg operacji albo
wykorzystywania do ich identyfikacji odpowiedniego kodu rachunkowego. Wyodrebnienie odbywa
sie w ramach ksiag rachunkowych lub poprzez prowadzenie zestawienia faktur i rdwnorzednych dokumentéw
ksiegowych, jezeli Grantobiorca nie jest zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych.

Za koszty kwalifikowalne uznaje sie koszty ktory, zostaty poniesione od dnia, w ktérym zostata zawarta z
Grantobiorcg umowa o powierzenie grantu.

Koszty poniesione w ramach realizacji operacji sg rozliczane Grantobiorcy, jezeli zostaty poniesione zgodnie
z warunkami okre$lonymi w przepisach prawa i w umowie o powierzenie grantu, na podstawie prawidtowo
wystawionej i opisanej faktury lub dokumentu ksiegowego o rbwnowaznej warto$ci dowodowej.

Dokumenty ksiegowe przedstawiane do rozliczenia powinny odpowiada¢ warunkom, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016r. poz.1047), a takze powinny zawiera¢ na
odwrocie dokumentu opis wskazujacy na to, ze wydatek zostat poniesiony w ramach realizacji operacii
ze wskazaniem daty i numeru umowy o powierzenie grantu, zadania, ktérego dokument dotyczy, a takze z
wyszczegblnieniem, w jakim zakresie wydatek zostat pokryty z kwoty otrzymanego grantu, a w jakim ze
$rodkéw wiasnych - jezeli Grantobiorca wnosi wkiad wiasny. Dokumenty te powinny by¢ takze w catosci
optacone.

Grantobiorca ponosi wydatki w ramach realizacji operacji w formie rozliczenia bezgotéwkowego, w formie
rozliczenia pienieznego, a w przypadku transakcii, ktérej wartos¢, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej
ptatnoSci, przekracza 1 tys. ztotych — w formie rozliczenia bezgotéwkowego.

Grantobiorca zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentow dotyczacych realizacji operacii
przez okres 5 lat od dnia dokonania przyznania pomocy w ramach projektu grantowego.

Kwota grantu wyptacana jest w terminach okre$lonych w umowie o powierzenie grantu zgodnie z § 4 pkt 3
Umowy o powierzenie grantu o ktorej mowa w rozdz. XI.
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1.

12.

13.
14.

1.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Whniosek o ptatnos¢ sporzadzany jest przez Grantobiorce na formularzu udostepnionym przez LGD, ktérego

wzor stanowi zatgcznik nr 22 do niniejszej procedury. Wniosek o ptatno$é¢ sktadany jest w formie papierowej

podpisanej przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy oraz w formie elektronicznej (ptyta CD)
wraz z wymaganymi dokumentami i oryginatami dokumentow ksiegowych, bezpo$rednio w Biurze LGD. LGD
po wykonaniu kopii dokumentéw ztozonych wraz z wnioskiem o ptatno$¢, zwraca je niezwtocznie Grantobiorcy.

W przypadku, gdy Grantobiorca nie ztozy wniosku o ptatno$¢ w terminie okre$lonym w umowie o powierzenie

grantu, LGD wzywa Grantobiorce do ztozenia wniosku o ptatnos¢ wyznaczajac mu w tym celu dodatkowy

termin.

Niezlozenie przez Grantobiorce wniosku o ptatnoS¢ mimo wyznaczenia dodatkowego terminu stanowi

podstawe do rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

Whiosek o ptatno$¢ rozpatrywany jest przez LGD w terminie 21 dni od dnia jego ztozenia.

Weryfikacja wniosku o ptatno$¢ polega na sprawdzeniu zgodnosci realizacji operacji z warunkami okreslonymi

W przepisach prawa oraz w umowie 0 powierzenie grantu, w szczegdinosci pod wzgledem spetniania

warunkdéw w zakresie kompletnosci i poprawnosci formalnej wniosku oraz prawidtowo$ci realizacji i

finansowania operacji.

LGD moze wezwaé Grantobiorce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnos¢ lub dostarczenia

dodatkowych dokumentow i ztozenia dodatkowych wyjasnien, wyznaczajac Grantobiorcy w tym celu

odpowiedni termin, nie krétszy jednak niz 7 dni.

Termin, o ktérym mowa w ust. 15 ulega zawieszeniu:

1) wprzypadku, o ktérym mowa w ust. 17 - do czasu odpowiedzi na wezwanie lub uptywu terminu na ztozenie
odpowiedzi;

2) w przypadku, gdy w chwili zZtozenia wniosku o ptatno$¢ prowadzona jest kontrola operaciji lub w zwigzku
ze ztozonym wnioskiem o ptatnos¢ LGD postanowito przeprowadzi¢ kontrole operacji — do czasu
zakoniczenia kontroli lub przekazania LGD informacji o wykonaniu zaleceni pokontrolnych w razie ich
sformutowania.

Koszty kwalifikowalne operacji bedg uwzgledniane w wysokosci faktycznie i prawidtowo poniesionych kosztow

kwalifikowalnych, w wysoko$ci nie wyzszej niz wynikajaca z zestawienia rzeczowo-finansowego operaciji.

W przypadku, gdy Grantobiorca wezwany zgodnie z ust. 17, nie uzupetit i nie poprawit w sposob

wystarczajacy wniosku, lub nie dostarczyt odpowiednich dokumentéw i wyjasnien, wydatki w cze$ci, jakiej

dotyczyto wezwanie, mogq zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.

Po zweryfikowaniu wniosku o ptatno$¢ LGD informuje Grantobiorce o wynikach weryfikacji. Informacja zawiera

wskazanie, jakie koszty i w jakiej wysoko$ci zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem oraz

wskazanie, jaka kwota wydatkow | wktadu wiasnego - jeZeli taki byt wnoszony - zostata zatwierdzona.

W przypadku wystapienia opoznien w otrzymaniu przez LGD $rodkdw finansowych na wyptate kwoty grantu,

ptatno$ci dokonuje sie niezwiocznie po ich otrzymaniu. O op6znieniach LGD zawiadamia Grantobiorce.

W przypadku zadania grantowego dotyczacego opracowania koncepcji inteligentnej wsi, opracowana

koncepcja stanowi obowigzkowy zatacznik do wniosku o ptatnos¢ / sprawozdania koricowego i powinna byé

zgodna z obowigzujacymi przepisami prawa, dokumentami strategicznymi dotyczacymi obszaru objetego
koncepcjg inteligentnej wsi, w tym z LSR oraz zawiera¢ w szczegdlno$ci nastepujace elementy:
1) opis procesu opracowania koncepcji, w tym przeprowadzenia konsultacji z lokalng
spotecznoscia,
2) uproszczong analize stabych i mocnych stron (SWOT) obszaru objetego tg koncepcja,
3) plan wigczenia spotecznoSci w pozniejszgq ewentualng realizacje tej koncepcji, z
uwzglednieniem roli soltysa lub rady soteckiej w tym procesie,
4) liste projektow, ktore bedq sie sktada¢ na realizacje tej koncepcji, uwzgledniajacych
komponent cyfrowy, $rodowiskowy lub klimatyczny.
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Rozdziat. XIV. SPRAWOZDAWCZ0SC

1. Po zakoniczeniu realizacji operacji, wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koricowg, Grantobiorca sktada LGD
sprawozdanie merytoryczne z realizacji operacji, na ktére sklada sie zestawienie rzeczowo- finansowe
z realizacji grantu, wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych
poniesione w ramach grantu koszty kwalifikowane oraz wskazniki realizacji celéw grantu.

2. Sprawozdanie sktada sie na formularzu udostepnionym przez LGD.

3. Sprawozdanie sporzadzane jest przez Grantobiorce. Sprawozdanie Grantobiorca sktada w formie papierowe;
i elektronicznej podpisanej przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy, bezpo$rednio w Biurze
LGD.

4. LGD moze wezwa¢ Grantobiorce do uzupetnienia lub poprawienia sprawozdania, wyznaczajgc Grantobiorcy
w tym celu odpowiedni termin, nie krétszy jednak niz 7 dni.

5. Nieztozenie sprawozdania lub uzupetnienia/korekty sprawozdania wstrzymuje wyptate, o ktdrej mowa
w rozdz. XVIII ust. 22 i moze stanowi¢ przyczyne rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

Rozdziat. XV. MONITORING, KONTROLA | UDZIELANIE INFORMACJI
Podrozdziat. A. Postanowienia wspodlne

1. LGD ma prawo przeprowadza¢ monitoring i kontrole realizacji operacji przez Grantobiorce.

2. Monitoring i kontrole LGD prowadzi zaréwno w czasie realizacji operaciji, jak i po jej zrealizowaniu w okresie
5 lat od dokonania ptatnosci koricowe;.

3. Zarzad postanawia 0 przeprowadzeniu czynnosci monitoringu lub kontroli u Grantobiorcy, ustalajac
jednoczesnie rodzaj i termin przeprowadzenia poszczegdlnych czynnosci.

4. Monitoring i kontrole przeprowadza Biuro LGD.

Dokumenty, a takze informacje, wyjasnienia i powiadomienia zwigzane z monitoringiem i kontrolg moga by¢

przesytane za po$rednictwem poczty elektronicznej.

o

Podrozdziat. B. Monitoring

1. Celem monitoringu jest sprawdzenie prawidtowosci realizacji operacji, prawidtowo$ci sporzadzania
dokumentacji z realizacji operacji i dokonywania wydatkéw oraz zidentyfikowania ewentualnych probleméw
w realizacji operacji i zaradzenie im. Monitoring prawidtowej realizacji operacji polega na badaniu:
1) w zakresie prawidtowosci realizacji poszczegoinych dziatan w ramach operacji;
2) w zakresie prawidtowo$ci wydatkowania grantu i prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowe;.
2. O planowanym przeprowadzeniu monitoringu Biuro LGD informuje Grantobiorce co najmniej 7 dni przed
terminem monitoringu. Grantobiorca moze zosta¢ jednocze$nie zobowigzany do przediozenia zadanych
dokumentéw.

Podrozdziat. C. Kontrola

1. Kontrola moze by¢ przeprowadzona zaréwno u Grantobiorcy w miejscu realizacji operacii, jak i w LGD.

2. Zarzad ustala termin i zakres kontroli oraz wyznacza sktad komisji kontrolujacej, o czym Biuro LGD informuije
Grantobiorce co najmniej 10 dni przed planowang kontrolg. Grantobiorca moze byé zobowigzany do
przygotowania i dostarczenia do LGD Zzgdanych dokumentéw, do udzielenia wszelkich informaciji i wyjaénien
zwigzanych z realizacjg operacji w wyznaczonym terminie, a takze do udostepnienia miejsca realizacii
operacii.
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3.

4.

W razie powzigcia informaciji o nieprawidtowos$ciach w realizowaniu operacji, LGD moze takze przeprowadzi¢
kontrole dorazna, bez konieczno$ci informowania Grantobiorcy o zamiarze jej przeprowadzenia.

Ustalenia poczynione w trakcie kontroli moga prowadzi¢ do korekty wydatkow kwalifikowalnych w ramach
realizacji operacji.

W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontrolne,
a Grantobiorca zobowigzany jest do przeprowadzenia dziatan naprawczych w wyznaczonym terminie, nie
dtuzszym jednak niz 14 dni, oraz do powiadomienia LGD o ich wykonaniu.

Rozdziat. XVI. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

1.

Przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicjg zawartg w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. 2016 r. poz. 922).
W mysl art. 23 ust.1 ustawy o ochronie danych osobowych przetwarzanie danych jest dopuszczalne tylko
wtedy, gdy: osoba, ktérej dotycza dane wyrazi na to zgode, albo jest to niezbedne dla zrealizowania
uprawnienia lub spetniania obowigzku wynikajacego z przepisu prawa. Kolejnym przypadkiem legalnego
przetwarzania danych jest wykorzystanie danych osobowych przy realizacji umowy, gdy osoba, ktorej dane
dotycza, jest jej strong lub gdy jest to niezbedne do podjecia dziatan przed zawarciem umowy na zadanie
osoby, ktdrej te dane dotycza. Przetwarzanie danych osobowych jest tez zgodne z prawem, jesli jest
to niezbedne do wypetnienia prawnie usprawiedliwionych celdw realizowanych przez administratoréw danych
albo odbiorcow danych, a przetwarzanie nie narusza praw i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza.

Omawiany przepis okresla ogdlne materialne przestanki przetwarzania danych osobowych. Przestanki

te majg generalny charakter, odnoszg sie do wszelkich form przetwarzania danych, wtym zaréwno

do przetwarzania "na wtasne potrzeby" administratora, jak i "na zewnatrz", a takze dotyczg wszystkich danych
osobowych.

1) pierwszg z przestanek przetwarzania danych osobowych jest zgoda osoby, ktérej dane dotycza (ust. 2).
Wyrazenie takiej zgody ma charakter oSwiadczenia woli, musi by¢ jednoznaczne i wyrazne. Moze mie¢
ono charakter samodzielny, moze tez by¢ elementem innej czynnosci, np. umowy. Zgoda moze
upowaznia¢ tylko jeden podmiot do przetwarzania jego danych osobowych, moze tez odnosi¢
sie do dalszych dysponentéw danych osobowych;

2) osoba wyrazajaca zgode dalszym administratorom musi wskaza¢ to w swoim o$wiadczeniu, a takze
okre$li¢ cel, dla ktérego dane te mogq by¢ udostepniane. Wazne jest tez, aby osoba skitadajaca
o$wiadczenie co do przetwarzania jej danych osobowych miata petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych.
A zatem, w przypadku przetwarzanie danych osobowych matoletnich czy ubezwtasnowolnionych
czesciowo niezbedna jest zgoda przedstawiciela ustawowego, wyrazona najp6zniej w chwili sktadania
oswiadczenia;

3) wzwigzku z powyzszym, w przypadku przetwarzania danych osobowych uczestnikdw projektu oraz oséb
zaangazowanych w realizacje projektu, Grantobiorca zobowigzany jest posiada¢ zgode tych oséb na
przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w szczegdlnosci zgode na udostepnianie ich danych do celdw
monitoringu, kontroli w ramach realizowanego projektu oraz przeprowadzanych na zlecenie Grantodawcy
ewaluacji. W szczegélnych przypadkach (np. kiedy charakter $wiadczonej ustugi uzasadnia potrzebe
zachowania anonimowo$ci uczestnika) Grantodawca moze wyrazié zgode na odstgpienie od tego
zobowigzania.

Rozdziat. XVIl. DOPUSZCZALNOSC ZWIEKSZENIA W KATEGORIACH KOSZTOW

1.

2.

Grantobiorca powinien dokonywa¢ wydatkéw zgodnie z umowg oraz wnioskiem o powierzenie grantu
stanowigcym zatacznik do umowy.
W toku realizacji operacji dopuszcza si¢ przesunigcia w budzecie pomigdzy poszczegoinymi wydatkami
wewnatrz danej kategorii do 10%.
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3. Wszelkie zmiany wymagajg zgody Grantodawcy:
1) Grantobiorca jest zobowigzany do informowania o planowanych zmianach wraz z uzasadnieniem
w formie pisemnie i elektronicznej (poczta elektroniczna) do Biura LGD;
2) Grantobiorca zostanie poinformowany o decyzji na wprowadzanie zmian przez Biuro LGD w ciggu 7 dni.

Rozdziat. XVIIl. ZASADY DOKUMENTACJI REALIZOWANYCH PROJEKTOW

1. Grantobiorcy  zobowigzani sg do  dokumentowania  prawidtowoSci  realizacji  operacji
i wydatkowania otrzymanej dotacji poprzez:

1) dokumentacje zdjeciowg i/lub filmowa realizowanych dziatai. Grantobiorca powinien posiada¢ zgode

autora zdje¢/filmu na ich publikacje oraz zgode osob fotografowanych/filmowanych na wykorzystanie

wizerunku;
2) umowy cywilnoprawne zwigzane z realizacjg operacjj;
3) dokumentacie  ksiegowgq - prowadzong zgodnie z  przepisami 0  rachunkowosci

i prawem powszechnie obowigzujacym oraz opisang w sposéb umozliwiajacy identyfikacje zrodta
i wysokosci finansowania poszczegdlnych wydatkow.
2. Inng dokumentacje, niezbedng dla udokumentowania dziatan i osiagnietych rezultatow (np. kopie artykutow
prasowych, wydruki ze stron internetowych, korespondencja).
3. Wszystkie dokumenty m.in. tj. opisy dokumentéw ksiegowych oraz umowy cywilnoprawne powinny by¢
w widocznym miejscu oznakowane zgodnie z Ksiega Wizualizacji Logo Planu Strategicznego
dla Wspdlnej Polityki Rolnej Na Lata 2023-2027. Loga powinny sie znalez¢ na wszystkich materiatach,
w szczegdblnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego
zadania, proporcjonalnie do wielko$ci innych oznaczen, w sposéb zapewniajacy jego dobrg widocznos¢. Logo
Programu oraz Operatoréw dostepne sg na stronie internetowej projektu.

Rozdziat. XIX. JAWNOSC DOKUMENTACJI

1. Grantobiorca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez niego operacii.
Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu Grantobiorcy w Biurze LGD najp6zniej
w nastepnym dniu roboczym po dniu ztozenia zadania - z prawem do wykonania ich kserokopii lub fotokopii.
Biuro LGD, udostepniajac powyzsze dokumenty, zachowuje zasade anonimowos$ci oséb dokonujgcych
oceny.

2. Niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem prowadzenia
przez LGD naboru, poprzez trwate zamieszczenie jej na stronie internetowej LGD w formie pliku do pobrania.
Dokument jest takze dostepny w formie papierowej w siedzibie i Biurze LGD i jest wydawany na zadanie
osobom zainteresowanym.

Rozdziat. XX. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza
sie najblizszy nastepny dzien powszedni.

2. W trakcie catego procesu naboru wnioskdw, oceny i wyboru operacji, zawierania uméw, rozliczania,
monitoringu i kontroli Grantobiorcow okre$lonego w niniejszej procedurze, LGD zapewnia petne
bezpieczenstwo danych osobowych.

3. Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwaty Zarzadu LGD i wymaga uzgodnienia z SW
na zasadach okre$lonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢ zawartej pomiedzy ZW a LGD.

4. Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany zgodnie podlega niezwlocznemu zaktualizowaniu na
stronie internetowej LGD.
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5. W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomiedzy ogtoszeniem naboru
a zakoniczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny i wyboru operacji w ramach
tego naboru zastosowanie znajduje procedura w dotychczasowym brzmieniu (obowigzujaca w momencie
ogtoszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie
koniecznos¢ dokonania ponownej oceny operacii.

6. W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru Grantobiorcéw ulegng zmianie w okresie pomiedzy ogtoszeniem
naboru a zakofnczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do oceny i wyboru operacji w ramach tego
naboru zastosowanie znajduja kryteria w dotychczasowym brzmieniu (obowigzujace w momencie ogtoszenia
naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie konieczno$¢
dokonania ponownej oceny operaciji.

7. W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie znajdujg
odpowiednie przepisy prawa
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