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Hrubieszow, 30.08.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonywanie zadan koordynatora projektu wspélpracy pn. ,.Ziolo ma Moc”, akronim ZmM,
w ramach poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspotpracy z lokalng
grupa dzialania w ramach inicjatywy LEADER Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020, na obszarze dziatania Stowarzyszenia Hrubieszowskiego ,.Lepsze Jutro” Lokalna Grupa
Dzialania.

1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Stowarzyszenie Hrubieszowskie ,,Lepsze Jutro” Lokalna Grupa Dzialania
Plac Wolnosci 15, 22-500 Hrubieszow,

NIP 9191758119, REGON 060142555

Tel. 84 696 20 77

www.lgdhrubieszow.pl,

mail: biuro@]lgdhrubieszow.pl

godziny pracy: 7.30-15.30

I1. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Rodzaj zaméwienia: ustuga
7. Nazwa i kod zaméwienia wg Wspélnego Stownika Zamoéwien (CPV):

Kod CPV:
79421000 — 1 Ustugi zarzgdzania projektem inne niz w zakresie robét budowlanych.

3. Przedmiot zamoéwienia:

a) Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na wykonywaniu zadan koordynatora
projektu wspélpracy pn. ,,Ziolo ma Moc”, akronim ZmM, realizowanego w ramach poddzialania
19.3 Przygotowanie i realizacja dzialar w zakresie wspdlpracy z lokalng grupg dzialania w
ramach inicjatywy LEADER Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, na
obszarze Stowarzyszenia Hrubieszowskiego ,Lepsze Jutro » Lokalna Grupa Dzialania,
w okresie od 22.09.2021 r. do 30.11.2022 r. Koordynator projektu zatrudniony zostanie na
podstawie umowy cywilnoprawnej (umowa - zlecenie). Wymiar czasu pracy w projekcie wynosi
30 godzin zegarowych miesigcznie.

b) Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie:
1. Realizacja zadan wynikajgcych z Umowy o przyznanie pomocy W ramach poddzialania

19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspolpracy z lokalng grupq dziatania.
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2. Czuwanie nad prawidlowym, zgodnym z umowgq o dofinansowanie i umowq partnerskq
sposobem realizacji projektu.

3. Prowadzenie biezgcego kontaktu z Partnerami projektu.

4. Wybér wykonawcow do zadan i nadzér nad realizacjq umow z wykonawcami.

5. Monitorowanie realizacji projektu i wskaznikéw projektu.

6. Przygotowanie dokumentow dotyczqcych biezgcej realizacji zadan.

7. Prowadzenie biezqcej dokumentacji dotyczqgcej realizowanych projektow.

8. Uczestnictwo w waznych naradach.

9. Promocja oraz rozliczanie projektu wspolpracy.

10. Dbanie o promocje projektu zgodnq z wytycznymi oraz Ksiegq Wizualizacji znaku PROW 2014-

2020.

I11I. Opis warunkéw udzialu w post¢gpowaniu i podstawy wykluczenia

1. W postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy, ktorzy:
1) posiadaja uprawnienia do wykonywania czynnosci bedacych przedmiotem Zamowienia,

2) posiadajg niezbedne kwalifikacje, wiedzg i dos$wiadczenie tj.. wyksztalcenie wyzsze
magisterskie, znajomosé¢ zasad realizacji i rozliczania projektow finansowanych ze Srodkéw
UE, doswiadczenie w zakresie realizacji i rozliczania projektow wspdlfinansowanych ze UE
(mile widziane z PROW), umiejetno$¢ obstugi komputera (MS Olffice) i urzqdzen biurowych,
bardzo dobra organizacja pracy, dokladnosé, sumiennosé¢
i terminowos¢.

2. Z postepowania wykluczeniu sg:

1) Wykonawcy powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powiazania
kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajacego czynnos$ci Zwigzane /4 przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury ~ wyboru wykonawcy a  Wykonawca, polegajgce
w szczegolnoscei na:

a) uczestniczeniu w spélce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, chyba, ze obowigzujace przepisy
przewiduja nizszy prog,

¢) petieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, przedstawiciela lub
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,
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2) Wykonawcy, ktorzy znajduja si¢ w stanie upadioscei lub likwidacji, ich dzialalno$¢ podlega
nadzorowi sadowemu, =zawiesili dzialalno$¢, toczy si¢ wobec nich postgpowanie
W wyZej wymienionych sprawach,

3) Wnioskodawcy, ktorzy zostali skazani za przestepstwo zwigzane z prowadzeniem dzialalnosci
prawomocnym wyrokiem sadu,

4) Wnioskodawcy, ktérzy zalegaja z wypelnianiem swych zobowiazaf zwiazanych z oplata
skiadek na ubezpieczenie spoleczne lub podatkow zgodnie z przepisami panstwa, w ktdérym sa
zarejestrowani lub panstwa, gdzie ma by¢ realizowana umowa,

Wykonawca zlozy os$wiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu wedlug wzoru stanowiacego
zatgcznik nr 2 do Zaproszenia do skladania ofert.

IV. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow udzialu w post¢powaniu

1. Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu
o przedlozone przez Wykonawce dokumenty i oSwiadezenia stanowiace zalaczniki do
niniejszego Zaproszenia. Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spelnia warunki, o ktérych
mowa powyzej na podstawie zlozonych wraz z oferta o$wiadczen i dokumentéw wskazanych
w rozdziale I1I.

2. Ocena spelnienia warunkéow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie:
»spelnia” - ,nie spelnia”.

3. Oferty Wykonawcow, ktérzy nie przedloza wymaganych dokumentéw i osSwiadczen
stanowigcych zalaczniki do niniejszego Zaproszenia zostang uznane za niewaine i nie bedg
podlegaly ocenie.

4. Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

a) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

b) jest niezgodna z trescig Zaproszenia do skladania ofert,

c) gdy Wykonawca nie spetnia warunkéw udzialu w postgpowaniu,

d) zostala zlozona po uplywie wyznaczonego terminu.
5. Z tytul odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguje zadne roszczenie wzglgedem
Zamawiajacego.
6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w niniejszym postgpowaniu.

V. Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajacy dokona oceny i porownania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
w oparciu o nast¢pujace kryterium:

Cena oferty - 100 procent

2. Maksymalng ilos¢ punktéw w ramach kryterium Cena otrzyma najtansza oferta wedlug wzoru:
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Cn .
O —— x 100 %

C bad.

C - ilos¢ punktéw za kryterium ,,Cena” przyznane ocenianej ofercie,
Cn - najnizsza cena brutto sposrod ocenianych ofert wyrazona w zt,
C bad. - cena brutto oferty ocenianej wyrazona w zt.

3. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skfadniki zwigzane
z wykonaniem Zamodwienia. Cena oferty to cena brutto w PLN, z doktadno$ciag do dwoch miejsc po
przecinku, podana cyfrowo i stownie, cena moze by¢ tylko jedna. Cena nie ulega zmianie przez
caly okres realizacji Zamowienia. W przypadku rozbieznosci miedzy kwotami podanymi stownie i
cyfrowo, za wigzacag Zamawiajacy uznawac bedzie warto$é podang stownie.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia dalszych negocjacji z wybranymi
oferentami, takze cenowych w przypadku zlozenia oferty na cen¢ wyzsza niz przewidziana w
budzecie wspotpracy pn. ,.Zioto ma Moc”.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zagda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert lub przedtozenia dodatkowych dokumentow w celu weryfikacji spetnienia
warunkéw udzialu w postegpowaniu lub zgodnosci oferowanego przedmiotu Zamowienia z
wymaganiami Zamawiajacego. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wzywania Wykonawcoéw do
zlozenia wyjasnien lub przedlozenia dokumentéw oraz sktadania wyjasnien, przedkladania
dodatkowych dokumentow przez Wykonawcow drogg mailowg.

6. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktoéw
w oparciu o ustalone wyzej kryterium.

7. W przypadku jesli dwie lub wigcej ofert z takg sama ceng uzyska taka samg najwyzszg wartos¢
punktowg Zamawiajacy podejmie pisemne negocjacje z Wykonawcami, ktorzy zlozyli te oferty,
dotyczace wylgcznie obnizenia ceny ofert. Za najkorzystniejsza w takim przypadku uznana zostanie
oferta, ktoéra w wyniku negocjacji, przedstawia nizsza ceng.
8. Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawca, ktory zlozyt oferte najkorzystniejsza.

VL. Informacje dotyczace umowy

1. Umowa z Wykonawcg zawarta zostanie z uwzglgdnieniem postanowien wynikajacych
z tresci niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian istotnych postanowien umowy
w przypadku zaistnienia nastgpujgcych okolicznosci:

a) dzialania sily wyzszej rozumianej jako okolicznosci, ktére pomimo zachowania nalezytej
starannosci sa nieprzewidywalne oraz ktérym nie mozna zapobiec lub przeciwstawic si¢ skutecznie,
b) innych przyczyn obiektywnie niezaleznych od stron (ocena nalezy do Zamawiajacego).

3. Wszelkie zmiany umowy dla swej wazno$ci wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu i muszg
by¢ podpisane przez umocowanych przedstawicieli obu stron.
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4. Wykonawcy nalezy si¢ wynagrodzenie platne przelewem po prawidlowym wykonaniu ushugi, na
podstawie Rachunku/Faktury VAT wystawionej przez Wykonawce z 21 dniowym terminem
platnosei.
5. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda w zlotych
polskich.

VII. Termin wykonania zamoéwienia: 22.09.2021 r. - 30.11.2022 r.
VIII. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.
2. Na oferte skladajg si¢ nastgpujace dokumenty i os§wiadczenia:
a) Formularz ofertowy wg zataczonego wzoru (Zalacznik nr 1),
b) Wykaz doswiadczenia wg zataczonego wzoru (Zalacznik nr 2), potwierdzajacy spelnianie przez
Oferenta kryterium posiadania wiedzy 1 dos$wiadczenia w zakresie realizacji
i rozliczania projektow wspotfinansowanych ze UE,
¢) Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu wg zalaczonego
wzoru (Zalacznik nr 3),
d) Klauzula informacyjna — art.13 RODO wg zalaczonego wzoru (Zalgcznik nr 4).

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej.

4.Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki dopiski) powinny by¢ podpisane lub
parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie beda uwzgledniane.

5. Oferta oraz wszelkie zalaczniki powinny by¢ podpisane przez osobg¢ upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji okreslona w rejestrze sadowym lub
innym dokumencie, wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy lub posiadajaca
stosowne pelnomocnictwo.

6. Cena ofertowa przedstawiona przez Wykonawcg musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg zamowienia oraz b¢dzie ceng niezmienna do konca jego realizacji.

7. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Do oferty nalezy zalaczy¢ dokumenty po$wiadczajace spelnianie przez Oferenta warunkow
zgodnie z pkt. 1I1. Zaproszenia do skladania ofert - niedolaczenie do oferty ww. dokumentéw
bgdzie podstawa do odrzucenia oferty.

9. Dokumenty powinny zostaé zloZone w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc z
oryginalem przez osobe uprawnionq do reprezentowania Wykonawcy.

10. Wykonawca nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

11. Dokumenty zataczone do oferty zatrzymuje Zamawiajgcy.

IX. Forma, miejsce i termin skladania ofert

1. Ofertg nalezy zlozy¢ w postaci pisemnej osobiscie lub listownie, w zamknietej kopercie opisane;j:
»~Oferta na realizacje ustugi koordynatora projektu wspélpracy pn. ,, Ziolo ma Moc” akronim ZmM,
w ramach poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dzialah w zakresie wspolpracy z lokalng
grupq dzialania w ramach inicjatywy LEADER Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata

2014-2020, na obszarze Stowarzyszenia Hrubieszowskiego , Lepsze Jutro” Lokalna Grupa
Dziatania.
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2. Miejsce zlozenia oferty: Stowarzyszenie Hrubieszowskie ,Lepsze Jutro” Lokalna Grupa
Dziatania. Plac Wolnosci 15, 22-500 Hrubieszow

3. Termin ztozenia oferty do dnia: 08.09.2021 r., do godz.15.00. Decyduje data wplywu.
4. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

X. Termin zwigzania oferta
Termin zwigzania oferta: 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

XI. Osoby uprawnione przez Zamawiajacego do kontaktu
Osobg upowazniong do porozumiewania sie z Wykonawcami w imieniu Zamawiajacego jest:
Agnieszka Biatek, tel. 84 696 20 77, e-mail: biuro@lgdhrubieszow.pl.

XII. Ogloszenie wynikow postepowania

1. Wykonawcy, ktérzy zloza oferty zostana zawiadomieni o wynikach postepowania w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie lub pisemnie.

2. Zamawiajacy zamieszcza rOwniez na stronie internetowej, na ktorej zamieszczone byto
Zaproszenia do skladania ofert informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty.

XIII. Zmiana i wycofanie oferty

1. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ ofert¢ pod warunkiem, ze Zamawiajacy zostanie
powiadomiony o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu, przed uplywem terminu do skladania ofert.
Po uptywie terminu sktadania ofert, Wykonawca nie moze wprowadzi¢ w niej zmian.

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian powinno zosta¢ ztozone w sposob iw formie
przewidzianej] w niniejszym Zapytaniu Ofertowym dla zlozenia oferty, z dopiskiem ,,ZMIANA
OFERTY™.

3. Wycofanie oferty nastepuje poprzez zloZenie o$wiadczenia podpisanego przez osobe/osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy z dopiskiem ,,WYCOFANIE OFERTY”.

XIV. Uniewaznienie post¢powania

1. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie gdy:

a) nie zostala ztozona zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu,

b) gdy postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy,

¢) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotg, jaka Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, a proces negocjacji z Wykonawca, ktory zlozyl najkorzystniejsza
oferte nie doprowadzil do obnizenia ceny oferty do kwoty, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia,

2. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie w kazdym czasie, bez podania przyczyny.

3. Informacje o uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom drogd
mailowa, pocztg tradycyjng lub faxem oraz zamiesci stosowang informacje na stronie internetowej
Zamawiajacego.

s

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie. 1
Program Rozwoju Obszarow Wigjskich na lata 2014-2020. Instytucja Zarzadzajaca — Ministerstwo Rolnictwa i Rozwojt

Wsi.



* * % * X +
* * * * Program
* * o A * Rozwoju
* ok ' Obszarew
* Wiejskich
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROLNY NA RZECZ II na lata 2014-2020

ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH

XV. Pozostale informacje

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupelnienia tresci Zaproszenia do
sktadania ofert, przed uplywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupelnieniu tresci Zaproszenia do skladania ofert zostanie niezwlocznie
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego. Jezeli wprowadzone zmiany lub
uzupetnienia tresci do Zaproszenia do skladania ofert bedg wymagaly zmiany tresci ofert,
Zamawiajacy przedhuzy termin skladania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w
ofercie.

XVI. Zalgczniki do Zapytania ofertowego

Zal. nr 1. Formularz ofertowy

Zal. nr 2. Wykaz doswiadczenia potwierdzajacy spelnianie przez Oferenta kryterium posiadania
wiedzy i doswiadczenia w zakresie realizacji i rozliczania projektow wspotfinansowanych ze
UE

Zal. nr 3. Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu

Zal. nr 4. Klauzula informacyjna — art.13 RODO.

Hrubieszow, 30.08.2021
Miejscowos¢, data

Upowaznionej
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